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© OBJETIVO:

Instruir sobre las normas y procedimientos basicos necesarios para el llenado
de las publicaciones del llamado a participar en Concursos Abiertos y Concursos
Abiertos Anunciados Internacionalmente, el cual se realizard a través de la pagina
Web del Servicio Nacional de Contrataciones. (SNC)

Importancia:

Sirve de Herramienta para realizar la publicaciéon del Llamado a Concurso
Abierto o Anunciado Internacionalmente tal como lo establece la normativa legal que
los rige en la Ley de Contrataciones Publicas publicada en la Gaceta Oficial N° 39.165
del 24/04/2009, y de conformidad con las Medidas Temporales vigentes, en los
articulo 57, articulo 60, articulo 14 y articulo 19 del Decreto 4998, segun la Gaceta
Oficial N° 38.567 del 20/11/2006.

Notas relevantes:

1. El proceso de la Publicacion del Llamado a Concurso Abierto o Anunciado
Internacionalmente debera hacerse diariamente en la pagina web del SNC,
desde un dia antes a la disponibilidad del Pliego de Condiciones, hasta un dia
antes de la recepcién de sobres.

2. Todos los 6rganos y entes sujeto al cumplimiento de la Ley de Contrataciones
Publicas, deberan someterse a las condiciones de este proceso ya que seran-
analizadas por el Servicio Nacional de Contrataciones.
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MARCO LEGAL

De acuerdo al articulo 57, de la Ley de Contrataciones Publicas, Publicacion del
Llamado: “Los 6rganos o entes contratantes deben, publicar en su pagina Web oficial,
el llamado a participar en Concursos Abiertos, hasta un dia antes de la recepcién de
sobres; igualmente debe remitir al Servicio Nacional de Contrataciones el llamado a
participar en los Concursos Abiertos para que sean publicados en la pagina Web de
ese 6rgano, durante el mismo lapso”.

Asi mismo los érganos o entes contratantes en casos excepcionales, y previa
aprobacion de la maxima autoridad de la Comisién Central de Planificacién, podran
publicar los llamados a Concursos Abiertos en medios de comunicacién de circulacién
nacional o regional, especialmente en la localidad donde se vaya a suministrar el bien
o servicio, o ejecutar la obra. Adicionalmente podran divulgar el llamado a través de
otros medios de difusion.

Por su parte el articulo 58 de la Ley de Contrataciones Publicas, Contenido del
Llamado de Participacion , En el Llamado a participar debe indicarse:
1. El Objeto de la Participacién
Adicionalmente en materia contractual el objeto debe cumplir los requisitos
exigidos en el articulo 1.155, del Cédigo Civil.
a. Debe ser posible
b. Licito
c. Determinado o Determinable

2. La identificacién del Organo o Ente Contratante: Cualquiera de los entes
contemplados en el Articulo 3 de la Ley de Contrataciones Publicas,
mencionada.

3. La Direccion, dependencia, fecha a partir de la cual estaran disponible el pliego
de condiciones, horario y requisitos para la obtencidon y su costo si fuere el
caso.

Al respecto se sefalan las siguientes consideraciones a titulo de ejemplo:

e Direccion: Ubicacion fisica del ente contratante que realiza el llamado.
Edificio Sede de EDELCA, Calle Caruachi, cruce con Calle Aro, PB, Oficina
Gerencia de Contrataciones, Alta Vista Sur, Pto. Ordaz, - Estado Bolivar,
Republica Bolivariana de Venezuela.

e Dependencia: Direccién, Division o Departamento donde se encontraran los
Pliegos de Condiciones: Departamento de Contrataciones Caracas, Piso 1,
Edificio Torre Las Mercedes, Av. La Estancia, Chuao, Caracas, Republica
Bolivariana de Venezuela,
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e Fecha de Disponibilidad de los Pliegos: De acuerdo con lo indicado
en la Ley de Contrataciones, los mismos deberan estar disponibles segun lo
indicado en el articulo 43, de la Ley de Contrataciones Publicas: “El Pliego
de Condiciones debe estar disponible a los interesados desde la fecha que se
indique en el llamado a participar, hasta el dia habil anterior a la fecha fijada
para el acto de apertura de los sobres contentivos de las manifestaciones de
voluntad y ofertas”.

El érgano o ente contratante podra establecer un precio para la adquisicion
del Pliego de Condiciones.

4. El sitio, hora de inicio del acto publico, o plazo que se recibiran las
manifestaciones de voluntad de participar en la contratacién vy
documentos para la calificacion.

Articulo 68 Caracter publico de los actos y obligacion del acta, de la Ley
de Contrataciones Publicas: “Los actos de recepcidon y apertura de
sobres contentivos de las manifestaciones de voluntad y ofertas tienen
caracter Publico...”

Articulo 45 Plazo de manifestacion de voluntad, de la Ley de

Contrataciones Publicas: “La Comisién de Contrataciones, teniendo en

cuenta la complejidad de la obra o del suministro del bien o servicio,

debe fijar un lapso para la preparacion de la manifestacién de Voluntad

de participar o de ofertar para cada modalidad de contratacién que no

podra ser menor de los indicados a continuacion:

e Concurso Abierto: Seis (6) dias habiles para bienes y servicios, y
nueve (9) dias habiles para obras.

e Concurso Abierto Anunciado Internacionalmente: Veinte (20) dias
habiles...”

5. Articulo 56, Mecanismo a utilizar en el procedimiento de Concurso Abierto, de
la Ley de Contrataciones Publicas: El Concurso Abierto podra realizarse bajo
cualquiera de los siguientes mecanismos:

a. Acto Unico de recepcién y apertura de sobres contentivo de: manifestacion
de voluntad de participar, documentos de calificacién y ofertas. En este
mecanismo la calificacién y evaluacién seran realizadas simultaneamente.
La descalificacidon del oferente, sera causal de rechazo de su oferta.

b. Acto Unico de entrega en sobres separados de manifestaciones de voluntad
de participar, documentos de calificacion y oferta, con apertura diferida. En
este mecanismo, se recibirdn en un sobre por oferente las manifestaciones
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de voluntad de participar, asi como los documentos necesarios para la
calificacion, y en sobre separado las ofertas, abriéndose sélo los sobres que
contienen las manifestaciones de voluntad de participar y los documentos
para la calificacion.

c. Actos separados de entrega de manifestaciones de voluntad de participar,
los documentos necesarios para la calificacion y de entrega de sobre
contentivo de la oferta. En este mecanismo de actos separados, deben
recibirse en un uUnico sobre por oferente, las manifestaciones de voluntad
de participar y los documentos necesarios para la calificacion

6. Las demas que se requieran.

AMBITO DE APLICACION

Segun el articulo 3 de la Ley de Contrataciones Publicas, ésta sera aplicada a los
sujetos que a continuacion se sefialan:

1.

2.
3.
4

“Los 6rganos y entes del Poder Publico Nacional, Estadal, Municipal, Central y
Descentralizado.

Las Universidades Publicas.

El Banco Central de Venezuela.

Las asociaciones civiles y sociedades mercantiles, en las cuales la Republica y
las personas juridicas a que se contraen los numerales anteriores tengan
participacion, igual o mayor al cincuenta por ciento (50%) del patrimonio o
capital social respectivo.

Las asociaciones civiles y sociedades mercantiles en cuyo patrimonio o capital
social, tengan participacidon igual o mayor al cincuenta por ciento (50%), las
asociaciones civiles y sociedades a que se refiere el numeral anterior.

Las fundaciones constituidas por cualquiera de las personas a que se refieren
los numerales anteriores o aquellas en cuya administracion éstas tengan
participacion mayoritaria.

Los Consejos Comunales o cualquier otra organizacién comunitaria de base que
manejen fondos publicos.”
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DECRETO 4.998

Dicta MEDIDAS TEMPORALES PARA LA PROMOCION Y DESARROLLO DE LAS
PEQUENAS Y MEDIANAS INDUSTRIAS (PyMIs), COOPERATIVAS Y OTRAS FORMAS
ASOCIATIVAS, PRODUCTORAS DE BIENES, PRESTADORAS DE SERVICIOS Y
EJECUTORAS DE OBRAS, UBICADAS EN EL PAIS, De Fecha 20 de noviembre de 2006,
gaceta Nro. 38.567.

Es el instrumento juridico que tiene por objeto estimular el desarrollo y contribuir
con la sostenibilidad de las pequefas y medianas industrias (PyMI's), las cooperativas
y otras formas asociativas, con domicilio principal en el pais, productoras de bienes,
ejecutoras de obras o prestadoras de servicios, mediante el establecimiento de
margenes de preferencia, contratos reservados y la utilizacidon de esquemas de
contrataciéon de bienes, servicios y obras con valor agregado nacional y que permitan
la incorporacion de compromisos de responsabilidad social, generacién de nuevos
empleos, transferencia, complementariedad y adaptabilidad tecnoldgica, asi como la
asociatividad para garantizar la calidad y cantidad de la produccién demandada por el
estado en los procedimientos de seleccion de contratistas regidos por la Ley de
Contrataciones Publicas.

Quien en el articulo 14 establece lo siguiente: “La buena Pro o adjudicaciéon se
otorgard a la oferta que obtenga el mayor Puntaje Ajustado, presentado por un
oferente calificado y que establezca en sus respectivas ofertas su compromiso de
Responsabilidad Social.

Los dérganos y entes contratantes deberdn publicar el otorgamiento de la buena Pro y
adjudicaciéon directa, identificando los compromisos de Responsabilidad Social
asumidos por los beneficiarios de la misma”

Articulo 19: En los llamados a licitacidn, invitaciones a presentar oferta y
pliegos de licitacion general, selectiva o adjudicacidén directa, se hard mencién
expresa de la aplicacion del presente decreto.
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Uso de la CONSULTA PUBLICA DE LLAMADOS A CONCURSO
ABIERTO en la Pagina Web del Servicio Nacional de Contrataciones

La informacién de la publicacion debe ser enviada al Servicio Nacional de
Contrataciones con 72 horas de anticipacion a la Disponibilidad del Pliego de
Contrataciones, para que pueda ser analizada por el SNC.

Dicha informacion una vez aprobada es automaticamente publicada por el
sistema con un (1) dia habil de anticipacién a la disponibilidad del Pliego en la pagina
Web del SNC y del Ente contratante, simultdneamente.

Esta publicacion deberd permanecer en las respectivas paginas Web hasta un
(1) dia antes del acto de recepcién de sobres.

Articulo 103 del Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas publicado en
Gaceta Oficial N° 39.181 del 19/05/2009: “El lapso para presentar la manifestacién
de voluntad en Concurso Abierto se contara a partir del dia siguiente a la publicacion
en la pagina web del Servicio Nacional de Contrataciones 6 la pagina web del Organo
o Ente Contratante, lo que ocurra primero”.

Asi mismo, el llamado debe igualmente publicarse en la pagina web del 6rgano
o ente Contratante y la del SNC simultdaneamente, de acuerdo a lo indicado en el
articulo 57 de la Ley de Contrataciones Publicas.
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DESCRIPCION TERMINOS:

La Consulta Publica de Llamados a Concurso Abierto esta almacenando en un

servidor web, al cual tendra acceso a través de internet.

Sin enviar

Enviado o en
revision

Devuelto

Aprobado

Descargar Llamado

Segundo Llamado

Suspender Llamado

Reiniciar Llamado

Terminar Llamado

Eliminar Llamado

Editar Llamado

Registrar
Adjudicacion

Indica que ha sido registrado el Llamado a concurso abierto pero no se ha
enviado al SNC.

Indica que el Llamado a Concurso Abierto se ha enviado a la cola virtual
para su revision y aprobacion por parte del SNC.

Indica que el Llamado a Concurso Abierto ha sido devuelto por el SNC.
Los detalles de la devolucion son enviados a través de un mensaje de
correo electronico a cada uno de los usuarios de publicacion y al
cuentadante.

Indica que el Llamado a Concurso Abierto cumple con los requisitos
exigidos y serd publicado automaticamente por el sistema en la fecha de
inicio de publicacion registrada en el mismo.

Permite la descarga de la publicacion del Llamado a Concurso Abierto en
formato PDF.

Permite prorrogar un Llamado siempre y cuando el proceso se encuentre
iniciado y no haya expirado el periodo de prorroga.

Suspende un llamado, y genera que no pueda descargarse el formato PDF
desde la pantalla inicial de la consulta publica.

Se utiliza para inicia nuevamente un llamado que se encuentra suspendido.

Termina un llamado a concurso abierto, una vez seleccionada esta opcion
no podra volver a registrarse un nuevo proceso utilizando el mismo
numero de procedimiento.

Elimina la informacion de un llamado (Opcion solo disponible cuando no
ha sido enviado a revision por parte del SNC).

Editar la informacion del llamado registrado (Opcion solo disponible
cuando no ha sido enviado a revision por parte del SNC).

Abre una nuevo formulario a través del cual es posible registrar la
informacion de las empresas a las cuales se les adjudico el proceso
(Opciodn solo disponible una vez que haya finalizado la publicacion del
Llamado).
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. Enviar al SNC

Envia a la cola virtual de Llamados que esperan por revision para su
aprobacion y posterior publicacion en la web del SNC (esta opcion solo se
encuentra disponible 72 horas previas a la publicacion del Llamado a
Concurso Abierto)

Internet:

Navegador
o Broker

Péagina Web:

Base de datos:

Funcionario
Cuentadante

Funcionario
Contacto

Ley de
Contrataciones
Publicas:

Modalidades de
Contratacion:

Concurso Abierto y
Concurso Abierto
Internacionalmente:

Es un método de interconexion descentralizada de redes de

computadoras implementado en un conjunto de protocolos denominado
TCP/IP.

Es una aplicacion software que permite al usuario recuperar y visualizar
documentos de hipertexto, cominmente descritos en HTML.

Es una fuente de informacién adaptada para la World Wide Web (www) y
accesible mediante un navegador de internet.

Alli se guardan los datos recolectados por un programa. Su estructura
general se asemeja a la vista general de un programa de hoja de calculo.

Es el funcionario responsable de los recursos financieros de un ente.

Es el funcionario que suministra la informacion de las programaciones de
compras de un ente.

Es el instrumento legal vigente que tiene por objeto regular las
modalidades de seleccion de contratistas por parte de los sujetos de la
Administracion Publica, para la ejecucion de obras la adquisicion de
bienes muebles y la prestacion de servicios.

Son las categorias previstas en Ley ejusdem, destinadas a efectuar la
seleccion de contratistas para la adquisicion de bienes, prestacion de
servicios y ejecucion de obras.

Es la modalidad de seleccion publica del contratista, en la que pueden
participar personas naturales y juridicas nacionales y extranjeras, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley de Contrataciones
Publicas, su Reglamento y las condiciones particulares inherentes al
Pliego de Condiciones.



http://:@es.wikipedia.org/wiki/Red_de_computadoras
http://:@es.wikipedia.org/wiki/Red_de_computadoras
http://:@es.wikipedia.org/wiki/Protocolo_de_red
http://:@es.wikipedia.org/wiki/TCP/IP
http://:@es.wikipedia.org/wiki/Software
http://:@es.wikipedia.org/wiki/Usuario
http://:@es.wikipedia.org/wiki/Documento
http://:@es.wikipedia.org/wiki/Hipertexto
http://:@es.wikipedia.org/wiki/HTML
http://:@es.wikipedia.org/wiki/World_Wide_Web
http://:@es.wikipedia.org/wiki/Navegador_web
http://:@es.wikipedia.org/wiki/Hoja_de_c%E1lculo
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.Como Ingresar a Internet?

1.

2.

OPERACION DEL SISTEMA:

Luego de encender su computadora en la
pantalla principal seleccione el Internet

Explorer

Ingrese a la pagina Web del Servicio
Nacional de Contrataciones a través de la

siguiente direccion: 1 www.snc.gob.ve

Una vez cargada la pagina, ubique el
enlace Publicacion de Llamados a

Participar en Concursos Abierto. 2
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4.

Luego de haber ingresado al enlace de
Publicacion de Llamados a Participar en
Concursos Abierto, le aparecera la
presente pantalla, con las siguientes dos
(2) opciones:

(1): Tipo de Usuario:

e PUBLICACION ¢

e CUENTADANTE

(2): El sistema solicitara ingresar Nombre

de Usuario y Contrasena:

e Para CUENTADANTE esta debe ser
solicitada a la Oficina de Compras del
Estado.

e Para PUBLICACION los analistas le
sera otorgada la contrasefia por el
CUENTADANTE.

(3-4): El sistema solicitara ingresar un

codigo de seguridad.

(5): El SNC le ofrece la oportunidad de

suscribirse al canal de noticias RSS para

que reciba la informacién de los Llamados

a Concurso Abierto recientemente

publicados.

(6): E1 SNC le da como sugerencia, para un

optimo manejo del sistema la utilizacion de

algunos de los navegadores Web, tales

como: Google, Chrome, Mozilla, Firefox u

Opera.

GDSNC

Bisnvenida Hoy) midrosles,  de septiembre del afe 2009

Publicacién de llamados a participar en Concursos Abiertos

Articuls 57, Lay de Contrataciones Publicas

= ol Instractivo de s Consuta Pulklica de Liamades & Comcurss

= Samcritirms o cansd
Google Chrame. Moz Firstox o Opers

pera

Pagina Web: hitpu wwew. v gob.ve
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CONOCIENDO A : LISTA DE LLAMADOS A CONCURSO ABIERTO

En esta pantalla podra visualizar las

/'_ Wienvenid@: [ yassi paima - Moy: kines,  de sgowto del she 2008
BARIVEN 5.4 B camblar contrassna @ cormar sasion

Lista de Llamados a Concurso Abierto

actividades con sus niimeros de procesos y una

breve descripcion de los mismos.

¥ Consular Adjudicados, Desiertos, Suspendides. Terminados y Publicacion Finalizada

PALABRA CLAVE * o pumear preoass W Eamads
Actividad 1 Wimers de proceso ¢ Fechs inkcin 1 Deneminaciin del process |
BENS A8 008-07-21 CONTRATO MARCD PARA EL SUMINISTAD DE GASES INDUSTRIALES W -

En ella puede realizar:

Nuevo llamado (1): en esta opcion puede iProtsocaso) k1S A U ¥ Informacién Genaral dat Lsmado a Concarse Abteris™
generar la Informacion General del Llamado a \: j T: &:?“;‘&‘T —= _ R e
Concurso Abierto: == e —

s
Crear el namero de proceso (2) donde se le ' amaary
dard la opcion de Comprobar Nro. de Proceso \_ == )

(2) existe o no en la base de datos del sistema.

La Denominacién del proceso y Objeto de la
contratacion (3), son campos obligatorios

para el llenado del formulario.

Configuracion del Llamado: (4) Debera
seleccionar la fecha de inicio para poder
generar el lapso del concurso abierto. (5) Se
podra Seleccionar la Disponibilidad a través
de la barra el nimero de dias que tiene
previsto se mantenga disponible el pliego.

(6) Se habilitan las Fechas de Inicio y Fecha
Fin de la Publicacion segun el articulo 57 de la
Ley de Contrataciones Publicas, que indica el
lapso en el cual estara publicado el Llamado a
Concurso Abierto en la pagina web del SNC.
(7) En la Disponibilidad y Lugar de retiro del
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Pliego configurar la Fecha de inicio y fin, asi
como el horario y direccion exacta.

(8) En el Periodo de solicitud de aclaratorias
de igual modo se activaran las fechas de inicio
y fecha fin, asi como el horario donde las
contratistas tendran un plazo para solicitar
aclaratorias sobre el concurso.

(9) Asi mismo tendran la opcion de colocar la
fecha y hora de respuestas a esas aclaratorias.
(10) Tendran a su vez toda la opcion de
colocar la fecha, hora y lugar de la entrega de
sobres, la opcion del Lugar de la entrega es
obligatoria rellenarla.

(11) Se le debe informar a las contratistas si el
pliego goza de alglin costo o no.

(12) Publicacion en prensa: Se les recuerda a
los usuarios que toda publicacion en prensa
debe ser autorizada con anterioridad por la
Comision Central de Planificacion.

(13) Guardar la Publicacion, para que quede
en la base de datos.

Al seleccionar esta opcion le aparecerd la

siguiente pantalla:

(14) Guardar la Publicacion, para que quede

en la base de datos.

8 Periodo de solicitud de aclaratorias
Fecha de inicio:  2009-08-20 b
Fecha fin

2009-08-20 ¥| 3

Horario Manana: 10:00M ¥ 1230 ¥

Horario Tarde: 1.00PM ¥ 1:00PM ¥

9 Fecha de respuesta a las aclaratorias

Fecha respuesta: 2009-08-24

Homat | 10a5M ¥

10 Fecha, hora y lugar de la entrega de sobres
Fecha de entrega: |2009.08-28 -

Hora: | g2.00p1 ¥
Lugar de entrega: —
1 1 Informacion de costo del pliego

SI ® NO

1 2 Publicacion en prensa
1 Comision Central de Planificacien

51 ® NO

¥ Medidas temporales para la promocion y desarrolic de las

pequenas y medianas industrias (PYMIS), cooperativas y otras formas ssociativas
productoras de bienes. prestadoras de servicios y sjecutoras de obras. ubicadas en l pais

13

Guardar Publicacion

iy & - Hoy: mibrcoles,  de
BARIVEN S.H - [ cambiar contrasehs

Nuevo Llamado a Concurso Abierto

& Volvar al listado do Lismados & Coneurso Abiarts

15
1

v

Vobver ol listado de Lismados a Concurso

Piegina Wab: hetp e sne. gob.ve



Gobiemo Bolivariano
de Venezuela ighaihoiy

ABIERTOS

INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION DE A
LLAMADOS A PARTICIPAR EN CONCURSOS

Servicio Nacional de Contrataciones

(15) Al guardar la publicacion, tenemos la
opcion de volver a la lista de llamados a

concurso abierto.

(16) Se les recuerda a los usuarios que la
opcion de enviar la informacion del Llamado a
Concurso Abierto al Servicio Nacional de
Contrataciones solo se encontrara habilitada en
un lapso de tres dias habiles, antes del inicio

del procedimiento.

CONOCIENDO A: CONSULTA DE LLAMADOS A CONCURSO

Activigsd ¢ Mimers de proceso ¢

HENES E[EMPLO PALA EL MARLAL
005-08-13 - 2005.08.17

SENES KINAS-CFRSTIDD
W05-0R-11 - 7008.08-17

PUEAZ
0090814 - 70090818
PavER

0050817 - 2090818
DADSASASDASD
0050817 - 2009.08-18

BERES PRLERA E ALTIINES

48 Commulter Adjuicadas, Destertos, Sewpandidon

Lista de Llamados a Concurso Abierto

Fecha Inicio +

20000818

20000518

20000220

Denaminacion del process +

PILERA MODFICADD 2

ASDASD

Franey

ZPGCKE MOOFCADD

bFoe

Asaauy

X X X X X X X X
O

Asaau

§
&
[ 1]
€ € € € € € € & €

Apsar

ABIERTO USUARIO:

PUBLICACION
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En la pantalla de Consulta de
Llamados a Concurso Abierto, podra
realizar diferentes busquedas:

(1) Por Entes u Organismos,

(2) Por todos los concursos abiertos o abierto
anunciado internacionalmente,

(3) Por actividad,

(4) Por estados,

(5) Por mes de inicio,

(6) Consultar por palabra clave o numero de
procedimiento,

(7) Esta opcion le permite descargar la
publicacion del Llamado a Concurso Abierto

en formato PDF.

Bienvenidg: Hoy: martes,  de del ato 2009

Consulta Publica de Llamados a Concurso Abierto
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