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INTRODUCCION

Este instructivo tiene por finalidad establecer un paso a paso que facilite el
proceso de inscripcién y actualizacién, para las usuarias y usuarios personas
naturales de nuestro sistema Registro Nacional de Contratistas en Linea.

Es importante resaltar que se seguira solicitando la informacién técnica, legal y
financiera en original y digitalizada en un dispositivo de almacenamiento éptico
(segln instructivo publicado en la pagina web: www.snc.gob.ve) a los fines de ser
cotejada, en razén de la competencia que tenemos de control y seguimiento
posterior.

Resaltamos que una medida que se ha tomado para prevencion, lucha contra la
corrupcion y otros delitos, asi como, el combate a toda forma de gestién ejercida
por particulares no autorizados por esta institucién, es por ello, que deberan con
caracter obligatorio los accionistas, representante legales y junta directiva,
auditores y comisarios, participar en nuestro curso sobre el Registro Nacional de
Contratistas, teniendo un lapso legal para acreditar a través del certificado que se
otorga que ha cumplido con dicho requisito formal, so pena de inhabilitarse su
registro o actualizacién segun corresponda.

Asi mismo, todas las personas naturales inscritas seran objeto de una verificacién
rapida, a los fines de validar la informacién cargada en el sistema, por lo tanto, el
llamado que se le hace, como usuario y usuaria es que se haga responsable del
proceso de inscripcién y actualizacion de sus datos, no se exponga a
prc:;;:edimientﬂs y posibles sanciones que lo perjudiquen como persona natural y
juridica.

Nuestra instituciéon esta siempre atenta para la prestacion de un servicio eficiente,
eficaz y de calidez que permita garantizarle seguridad, confidencialidad y fluidez
en |los procesos que tenga a bien realizar.
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OBJETIVO

Describir los pasos para la inscripcién y actualizacién en el Registro Nacional de
Contratistas en Linea (RNC en Linea) de las personas naturales.

ALCANCE

Este documento abarca a los analistas, supervisores, registradores, perteneciente
al Registro Nacional de Contratistas y sus Registros Auxiliares, asi como a las
personas Naturales y Juridicas interesadas en contratar con el Estado Venezolano.

MARCO LEGAL

Ley / Reglamento / Norma

Articulos

Ley Constitucional Contra la Guerra|9
Econémica para la Racionalidad vy
Uniformidad en la Adquisicién de
Bienes, Servicios y Obras Publicas.
Decreto con Rango, Valor y Fuerza de|37.11y 37.13
Ley de Contrataciones Publicas. 426y 42.8

47

48

50
Reglamento de la Ley de|61.3
Contrataciones Publicas. 61.4

61.6

61.12

SIGLAS

- SNC: Servicio Nacional de Contrataciones,

- RNC: Registro Nacional de Contratistas.

- RAC: Registro Auxiliar de Contratistas.
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- SIEX: Superintendencia de Inversiones Extranjeras

- SENIAT: Servicio Nacional Integrado de Administracién Aduanera y Tributaria
- SUNACOOP: Superintendencia Nacional de Cooperativas

- RIF: Registro de Informacién Fiscal.

RESPONSABILIDADES

La Direccion del Registro Nacional de Contratistas es responsable de su aplicacién
por lo que sus integrantes deben manejar los lineamientos establecidos en el
presente instructivo.

DEFINICIONES

- Registro Nacional de Contratistas (RNC): Es una dependencia
administrativa del Servicio Nacional de Contrataciones, conforme a lo dispuesto
en el Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley de Contrataciones Publicas y su
Reglamento y tiene por objeto, centralizar, organizar y suministrar en forma
eficiente, veraz y oportuna, la inscripcién e informacién necesaria para la
calificacion legal y financiera, experiencia técnica y clasificacién por especialidad,
de las personas naturales o juridicas, nacionales y extranjeras, publicas o
privadas, que deseen contratar con el Estado.

- Registro Auxiliar de Contratistas (RAC): Oficinas dependientes del Registro
Nacional de Contratistas, ubicadas a nivel Nacional.

PERMANENCIA
El proceso de aplicacion del presente instructivo, debe ser permanente vy

continuo, con las debidas actualizaciones y/o modificaciones que se requieran,
salvo disposicién en contrario. \
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INSTRUCCIONES

El siguiente material fue elaborado para complementar al Instructivo de Uso
para Usuarios y Usuarias del RNC en Linea, especificamente para orientar la
carga de informacién para aquellas Personas Naturales, que deseen inscribirse o
actualizarse en el Registro Nacional de Contratistas.

A continuacion se presentan algunas recomendaciones a tener en cuenta para
cada uno de los médulos que componen el sistema RNC en Linea:

Las personas naturales deben efectuar el depésito o transferencia bancaria por el
monto que le corresponda de acuerdo a su total de activos para cumplir con el
pago de inscripcion o actualizacion. Ese documento bancario, debera ser enviado,
escaneado o en archivo jpg, al email: pagos@snc.gob.ve.

INFORMACION LEGAL
Cuando la personal natural se disponga a efectuar la carga de la informacién
legal, deberd tener en cuenta las siguientes recomendaciones con relacién a los
Datos Generales:
1. Se deberan llenar de forma obligatoria los campos del Registro de
Informacién Fiscal “RIF” (sin guiones u otro caracter especial) y Nombre o
Razon Social: aqui debera colocar sus nombres y apellidos.

2. En la seccién “tipo de persona” se deberd elegir de forma obligatoria:
PERSONA NATURAL.

3. En cuanto al campo de siglas se deberan dejar en blanco.

4. Proceda a seleccionar el tipo de actividad comercial a desempefiar y luego
seleccione su actividad entre Proveedor, Obras y/o Servicios.

5. La informacién del domicilio principal y la direccién fiscal, indicada en el
sistema R.N.C. en linea debe coincidir con la que aparece en el RIF.

6. En la informacion de contacto debe indicar sus datos personales.
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INFORMACION TECNICA

1. Debera cargar las actividades y productos del catdlogo de clasificacién de
compras del Estado de acuerdo a las actividades econémicas
desempenadas.

INFORMACION FINANCIERA

1. Una persona natural no debera marcar la opcién de balance de apertura,
independientemente de que la misma estuviese desempleada durante todo
el ejercicio econémico, por lo que debera cargar los datos correspondientes
a deudas y gastos. En el estado de resultados, deberd cargar los saldos de
acuerdo a lo declarado por concepto de Impuesto Sobre la Renta, de igual
manera se le recuerda que en la casilla de ingresos debera reflejar
obligatoriamente cualquier monto de dinero percibido de forma licita
durante el ejercicio fiscal.

2. Debera cargar de forma obligatoria los estados financieros correspondientes
al cierre del ejercicio econémico inmediatamente anterior al afo en curso.
Los saldos alli reflejados deberan ser a valores NOMINALES (histéricos).

3. El Estado de Situacion Financiera (Balance General) y Estado de Resultados,
debera ser elaborado por un contador publico colegiado. Se recuerda que el
saldo del Capital Social sera el resultado de la resta entre ACTIVOS vy

PASIVOS.
MODELO DE BALANCE GENERAL DE CIERRE
i 31-12-201X
Fecha del Balance: (Del afio inmediatamente
anterior)

NO (Siempre se debera marcar

¢Es Balance de Apertura?: que no es balance de

apertura)
Sl (Una persona natural debera
i Tuvo Actividad Economica?: marcar la opcion Sl, a pesar de

que se encuentre desempleado
0 durante el ejercicio no haya

percibido ingresos) | w
rﬁf
.I'i:l'
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ACTIVOS MONTO (Bs. F.)

ACTIVO CIRCULANTE

Efectivo en Caja y Bancos

Colocar el saldo segun sus
estados de cuenta bancarios al
mes de diciembre del afio
evaluado

Inversiones Temporales

Colocar si posee inversiones
en acciones o bonos menores
a un ano

Cuentas por Cobrar Comerciales

Se deben colocar el monto de
las cuentas por cobrar a
personas naturales y juridicas

(Provisién para Cuentas
Incobrables)

No aplica

Cuentas por Cobrar Neto

000.000.000
(El sistema carga
automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

Retenciones por Cobrar

Retenciones y créditos
tributarios

Otras Cuentas por Cobrar

Cualquier otra cuenta por
cobrar de distinta naturaleza
a las cuentas por cobrar
comerciales

Efectos por Cobrar

Se refiere a aquellos montos
gue se cobraran en un periodo
mayor a un ano

(Efectos por Cobrar Descontados)

No aplica

Efectos por Cobrar Descontados Neto

000.000.000
(El sistema carga
automaticamente el saldo de
dicha cuenta)
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Inventarios Opcional
Anticipos Otorgados Opcional
Gastos Prepagados No aplica

Otros Activos Circulantes

Cualquier otro activo de
distinta naturaleza

TOTAL ACTIVO CIRCULANTE

000.000.000
(El sistema carga
automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPOS

Edificaciones

Se debera colocar el saldo del
valor nominal de cada uno de
los activos

Maquinarias y Equipos

Se debera colocar el saldo del
valor nominal de cada uno de
los activos

Mobiliario y Vehiculo

Se debera colocar el saldo del
valor nominal de cada uno de
los activos

(Depreciacion Acumulada)

Opcional

Propiedades, Plantas y Equipos Neto

000.000.000
(El sistema carga
automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

Terrenos Opcional

Construcciones en Proceso No aplica

Otras Propiedades, Plantas y Equipos Opcional
000.000.000

TOTAL PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPOS

(El sistema carga
automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

OTROS ACTIVOS

]
l
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Inversiones Acciones

Acciones gue posea en una
empresa o cualquier tipo
de

persona juridica.

Inversiones Bonos

Bonos de Deuda Publica

TOTAL OTROS ACTIVOS

Nacional

Otras Inversiones a Largo Plazo Opcional
Cuentas por Cobrar a Largo Plazo Opcional
Comerciales Opcional
Accionistas y Empleados No aplica
Companias Relacionadas Opcional
CARGOS DIFERIDOS No aplica

Depoésitos en Garantia Opcional
Otros Activos Opcional
000.000.000

(El sistema carga
automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

TOTAL
ACTIVOS

000.000.000
(El sistema carga
automaticamente el saldo
de dicha cuenta)

PASIVO Y PATRIMONIO

MONTO

PASIVO CIRCULANTE

Deudas y Sobregiros Bancarios

En caso de tener deudas
producto de créditos solicitados
a entidades bancarias

Efectos por Pagar

Opcional

Cuentas por Pagar

Se reflejan las deudas por las
tarjetas de crédito, y otras
deudas que posea la persona

natural. |
Impuestos por Pagar Opcional \
Retenciones y Contribuciones por Pagar

Opcional {"ﬁl
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Dividendos por Pagar No aplica
Gastos Acumulados por Pagar Opcional
Anticipos Recibidos Opcional
Porcién Circulante Deuda a Largo Plazo Opcional
Participacion Estatutaria Opcional
Otras Cuentas por Pagar Opcional
Otros Pasivos Circulantes Opcional
000.000.000

TOTAL PASIVO CIRCULANTE

(El sistema carga
automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

PASIVO A LARGO PLAZO

Deuda a Largo Plazo Opcional

Prestaciones Sociales No aplica

Otros Pasivos a Largo Plazo Opcional
000.000.000

TOTAL PASIVO A LARGO PLAZO

(El sistema carga
automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

OTROS PASIVOS

Cuentas por Pagar Accionistas/Empleados No aplica
Cuentas por Pagar Compariias Relacionadas No aplica
Créditos Diferidos No aplica
Otros Pasivos Opcional
000.000.000

TOTAL OTROS PASIVOS

(El sistema carga
automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

000.000.000

TOTAL (El sistema carga
PASIVOS automaticamente el saldo | i
de dicha cuenta) ;
PATRIMONIO MONTO §
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Capital Social Actualizado

Se coloca el saldo del total
de Activos menos Pasivos

TOTAL
PATRIMONIO

Utilidades o Pérdidas Acumuladas No aplica
Reserva Legal No aplica
Otras Reservas de Capital No aplica
Resultado No Realizado por Tenencia de Activos No aplica
Otros Patrimonios No aplica
000.000.000

(El sistema carga
automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

000.000.000
(El sistema carga
automaticamente el saldo
de dicha cuenta)

MODELO DEL ESTADO DE RESULTADOS DE CIERRE

Fecha de Inicio:

01-01-20XX

Fecha de Cierre:

31-12-20XX

Ingresos por Obras, Servicios o Ventas (Neto)

Reflejar el monto de dinero
percibido durante el
ejercicio econémico. (Se
debe llenar de forma
obligatoria).6

(Costo de Obra, Servicio o Ventas)

Opcional

UTILIDAD (PERDIDA) BRUTA

000.000.000
(El sistema carga
automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

GASTOS OPERATIVOS
(Gastos de Ventas) Opcional
(Gastos Generales y Administrativos) Opcional
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(Gastos de Depreciacion) En caso de aplicar
000.000.000

TOTAL GASTOS OPERATIVOS (El sistema carga

automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

000.000.000

Utilidad (Perdida) en Operaciones (El sistema carga

automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

(COSTO) BENEFICIO INTEGRAL DE FINANCIAMIENTO

Intereses Ganados y Causados Netos Opcional
Ganancia o Pérdida Cambiaria Opcional
Ganancia o Pérdida Monetaria (REME) No aplica
TOTAL (COSTO) BENEFICIO INTEGRAL e o
IDE FINANCIAMIENTO (El sistema carga

automaticamente el saldo de
dicha cuenta)

Resultado Realizado por Tenencia de Activos No aplica

Otros Ingresos y Egresos
Opcional
UTILIDAD (PERDIDA) ANTES DEL I.S.L.R

000.000.000
(El sistema carga automaticamente el saldo de dicha cuenta)
Impuesto sobre la Renta

Opcional
Impuesto Activos Empresariales
No aplica
UTILIDAD (PERDIDA) NETA DEL EJERCICIO
000.000.000

(El sistema carga automaticamente el saldo de dicha cuenta)
Apartado Reserva Legal
No aplica

TRASLADO A UTILIDADES O PERDIDAS ACUMULADAS

W




