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1. DECLARACION JURADA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y EL PROFESIONAL
RESPONSABLE DEL REGISTRO DE LAS TRANSACCIONES EN LA CONTABILIDAD DE LA
ENTIDAD.

2. DECLARACION JURADA DEL CONTADOR PUBLICO QUE AUDITO LOS ESTADOS
FINANCIEROS DE LA ENTIDAD.

3. DECLARACION JURADA DE (NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL) Y EL PROFESIONAL
RESPONSABLE DE LA COMPILACION DE LA INFORMACION FINANCIERA DE (NOMBRE
DE LA PERSONA NATURAL).
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4. DECLARACION JURADA DEL CONTADOR PUBLICO QUE REALIZO EL TRABAJO DE
ENCARGO DE ASEGURAMIENTO DE LA INFORMACION FINANCIERA DE (NOMBRE DE LA
PERSONA NATURAL).

5. IDENTIFICACION DEL ESTADO DEL RESULTADO DEL PERIODO.

6. SUBCLASIFICACION DE PARTIDAS A REVELAR EN LAS NOTAS, INFORMACION A
PRESENTAR EN LOS ANEX0S Y DOCUMENTOS ADICIONALES A CONSIGNAR SOBRE LAS
PARTIDAS DEL ESTADO DEL RESULTADO DEL PERIODO O DEL ESTADO DEL
RESULTADO INTEGRAL DEL PERIODO.

. IDENTIFICACION DEL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA.

8. SUBCLASIFICACION DE PARTIDAS A REVELAR EN LAS NOTAS, INFORMACION A
PRESENTAR EN LOS ANEX0S Y DOCUMENTOS ADICIONALES A CONSIGNAR SOBRE LAS
PARTIDAS DEL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA.
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INTRODUCCION

Con la entrada en vigencia de la Ley Constitucional Contra la Guerra Econdmica para la racionalidad y
uniformidad en la adquisicion de bienes, servicios y obras publicas, publicada en la Gaceta Oficial No
41.318 del 11 de enero de 2018, el registro de las personas naturales y juridicas, debe ser en linea, una
vez enviada toda la informacion técnica, legal y financiera, se otorgara de inmediato la cualidad de
Registrada y Habilitada, emitiéndose automaticamente un Certificado Electrdnico que acredite su
condicion juridica ante el Registro Nacional de Contratistas y frente a terceros,

Es importante resaltar que, pese a este cambio, se seguira solicitando la informacion técnica, legal y
financiera en original y digitalizada en un dispositivo de almacenamiento Optico (segun instructivo
publicado en la pagina web: www.snc.gob.ve) a los fines de ser cotejada, en razon de la competencia
que tenemos de control y sequimiento posterior.

Resaltamos que una medida que se ha tomado para prevencién y lucha contra la corrupcion,
excepciones y combate a toda forma de gestion ejercida por particulares no autorizados por esta
institucion, que deberdn con cardcter obligatorio los accionistas, representante legales y junta directiva,
auditores y comisarios, participar en nuestro curso sobre el Registro Nacional de Contratistas, teniendo
noventa dias continuos para acreditar a traves del certificado que se otorga que ha cumplido con dicho
requisito formal, so pena de inhabilitarse su registro o actualizacion seqin comresponda.

Asi mismo, todas las personas juridicas y naturales inscritas seran objeto de una verificacion rapida, a
los fines de verificar la informacion cargada en el sistema.
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OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la consignacion de los documentos legales, técnicos y financieros que
deben presentar las personas naturales y juridicas ante el Registro Nacional de Contratistas (RNC), en
caso de una revision administrativa o control y seguimiento posterior.

ALCANCE

Este documento abarca a los analistas, supervisores, registradores, perteneciente al Registro Nacional
de Contratistas y sus Registros A uxiliares, asi como a las personas Naturales y Junidicas interesadas en
contratar con el Estado Venezolano

MARCO LEGAL

Ley / Reglamento / Norma Articulos
Ley Constitucional Contra la Guerra Economica 9
para la Racionalidad y Uniformidad en la
Adquisicion de Bienes, Servicios y Obras
Piblicas.
Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley de 37.11y 37.13
Contrataciones Publicas. 426y 42.8
47
48
50
Reglamento de la Ley de Contrataciones Piblicas. 61.3
61.4
61.6
61.12
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SIGLAS

- SNC: Servicio Nacional de Contrataciones.

- RNC: Registro Nacional de Contratistas.

- RAC: Registro A uxiliar de Contratistas.

- SIEX: Superintendencia de Inversiones Extranjeras

- SENIAT: Servicio Nacional Integrado de A dministracion A duanera y Tributaria
- SUNACOOP: Superintendencia Nacional de Cooperativas

- RIF: Registro de Informacion Fiscal.

RESPONSABILIDADES

La Direccion del Registro Nacional de Contratistas es responsable de su aplicacion por lo que sus
integrantes deben manejar los lineamientos establecidos en el presente instructivo.

DEFINICIONES

- Registro Nacional de Contratistas (RNC): Es una dependencia administrativa del Servicio Nacional
de Contrataciones, conforme a lo dispuesto en el Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley de
Contrataciones Publicas y su Reglamento y tiene por objeto, centralizar, organizar v suministrar en
forma eficiente, veraz y oportuna, la inscripcion e informacion necesaria para la calificacion legal v
financiera, experiencia tecnica y clasificacién por especialidad, de las personas naturales o juridicas,
nacionales y extranjeras, publicas o privadas, que deseen contratar con el Estado.

- Registro Auxiliar de Contratistas (RAC): Oficinas dependientes del Registro Nacional de
Contratistas, ubicadas a nivel Nacional.

PERMANENCIA

El proceso de aplicacién del presente instructivo, debe ser permanente y continuo, con las debidas
actualizaciones y/o modificaciones que se requieran, salvo disposicion en contrario.
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¢QUIENES REALIZAN LA INSCRIPCION Y HABILITACION EN EL REGISTRO
NACIONAL DE CONTRATISTA?

Las personas naturales y juridicas que presenten ofertas en todas las modalidades regidas por el
Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley de Contrataciones Publicas y su Reglamento, tales como:

1. Personas Naturales Comerciantes (Firmas Personales) y no Comerciantes.

2. Personas Juridicas: Cooperativas, Compafifas Andénimas, Sociedades Anénimas, Comanditas,
Sociedades de Responsabilidad Limitada y Asociaciones Civiles, Fundaciones, Organizaciones Socio-
Productivas o cualquier otra forma asociativa.

3. Empresa Extranjera con y sin domicilio en Venezuela. En caso de que estas soliciten su
inscripcion y Habilitacion, deben cumplir con los requisitos de las empresas extranjeras con domicilio
en Venezuela.

NOTA: Su Inscripcion y Habilitacion se tramita inicamente por la sede principal del Servicio Nacional
de Contrataciones, previa consignacion de sus requisitos en fisico y en CD.

4. Empresas de Seguro.

NOTA: Su Inscripcion y Habilitacion se tramita tnicamente por la sede principal del Registro
Nacional de Contralista, previa autorizacion de la SUDEASEG y la consignacion de sus requisitos en
fisico y en CD.

% Empresas de Servicios de Vigilancia con armamento o sin armamento.

NOTA: Su Inscripcion y Habilitacion se tramita por la Oficina Principal y Registros Auxiliares del
Registro Nacional de Contratista, previa consignacion de sus requisitos en fisico y en CD.

6. Empresas de confeccion, fabricacion y comercializacién de prendas y accesorios militares.

NOTA: Su Inscripcion y Habilitacion se tramita por la Oficina Principal y Registros Auxiliares del
Registro Nacional de Contratista, previa consignacion de sus requisitos en fisico y en CD.

\

X
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INFORMACION GENERAL

1. La documentacion debe presentarse ante el Registro Nacional de Contratistas, cuando asi le sea
requerida, en original y digitalizada en un dispositivo de almacenamiento optico (segun instructivo
publicado en la pagina web: www.snc.gob.ve) a los fines de ser cotejada.

2. El proceso de consignacion de los requisitos puede ser efectuado por el Representante Legal,
por un miembro de la Junta Directiva, por un accionista, o por un asociade, cuyo caracter conste en
acta de asamblea debidamente registrada. En este punto no se hacen excepciones de ninguna clase, por
lo que se deben tomar las medidas necesarias para el estricto cumplimiento de esta condicion.

3 La Planilla Resumen “Solicitud de Inscripeion y habilitacion ante el RNC”, generado por el
sistema RNC en Linea, debera presentarse al momento de consignar los requisitos, debidamente
firmada en original por el Representante Legal, con las huellas dactilares de sus dos pulgares.

4. Toda la documentacion de las Empresas Extranjeras con o sin domicilio en Venezuela, que
estén dentro del Convenio de la Haya, debe presentar la apostilla expedida por la autoridad competente
del Pais del cual se emane el documento, de acuerdo a lo establecido en el Decreto referente al
Convenio para Suprimir la Exigencia de Legalizacion de los Documentos Piblicos Extranjeros; los
paises que no estén dentro del convenio de la Haya, deben presentar la documentacion legalizada ante
el consulado de Venezuela en el pais de origen.

REQUISITOS
1. AreaLegal:
1.1.Acta Constitutiva y todas las modificaciones estatutarias existentes con sus respectivos soportes,
debidamente protocolizadas por ante el Registro Mercantil, Publico o ante el Ministerio del Poder
Popular con competencia en materia de Economia Comunal, segun sea el caso, acompafiados de los
anexos que evidencien el pago del capital social.
1.1.1.  Acta constitutiva.
1.1.2.  Aporte por capitalizar.
N
1.1.3.  Modificacién del objeto social. | jg/ !

1
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|
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1.1.4.  Aumento de capital (Certificacion de las facturas que soporten el pago del

capital). (V er requisitos financieros).

1.1.5.  Enjugue de Pérdidas / Reintegro de pérdidas.

1.1.6.  Reforma parcial de acta constitutiva.

1.1.7. Reforma total del acta constitutiva.

1.1.8.  Disminucion de capital / Limitacion de Capital / A bsorcion de Perdidas.

1.19.  Aumento de Certificado / Inclusion de Asociados (El acta debe indicar como
quedan los Certificados tanto suscritos como pagados).

1.1.10. Disminucién de Certificado / Exclusion de Asociados (El acta debe indicar como
quedan los Certificados tanto suscritos como pagados).

1.1.11. Decreto de dividendos.

1.1.12. Nombramiento del Representante Legal (En caso de Empresas Extranjeras debe
designar un Representante Legal en Venezuela).

1.1.13. Designacion del comisario (anexo carta de aceptacion del cargo, copia de la
Cédula de identidad, copia del camet de colegiatura).

1.1.14. Cambio de nombre o razon social.

1.1.15. Cambio de domicilio.

1.1.16.  Fusion empresanal.

1.1.17. Cambio de denominacion comercial.

1.1.18. Prdormoga de la duracion de la empresa.

- I‘I IIH ':I.
\
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1.1.19. Apertura de sucursal.

1.1.20. Venta de acciones.

1.1.21. Cambio de ciemre de gjercicio fiscal (anexo carta de aceptacion del SENIAT).
1.1.22. Pago del capital suscrito.

1.1.23. Actualizacion de la junta directiva.

1.1.24. Discusion y aprobacion o modificacion del balance.

1.1.25. Utilizacion de Fondos.

1.1.26. Reparto de Excedentes (El acta debe indicar como queda los Certificados tanto
suscritos como pagados).

1.2.  Constancia de Inscripcion en la SUNACOOP (Solo para Cooperativas).
1.3. Certificado de Cumplimiento (Solo para Cooperativas).

1.4.Acta de nombramiento del Representarte Legal en Venezuela debidamente otorgada, legalizada y
apostillada. (Solo para Empresas Extranjeras con y sin Domicilio en Venezuela).

1.5.En caso de que se nombre un representante legal en Venezuela en el acta de apertura de sucursal, la
persona designada sera la que consigne la documentacion ante el RNC. Debe acreditar su cualidad
con acta de nombramiento del Representarte Legal en Venezuela debidamente otorgada, legalizada
y apostillada (Solo para Empresas Extranjeras con y sin Domicilio en Venezuela).

1.6. Su inscripcion y Habilitacion nicamente se tramitard por la sede principal del Registro Nacional
de Contratistas (Solo para Empresas Extranjeras con o sin Domicilio en Venezuela y Empresas de
Sequro).

1.7.El Documento de constitucion y las modificaciones estatutarias, corresponderdn a la casa matriz,
debiendo ser traducidos al castellano por un interprete publico, en los casos que corresponda. Sila |

traduccion es realizada en el pais de origen, debera tener el sello del respectivo Consulado de | |
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Venezuela y Extracto de las leyes que regulan a la casa matriz, traducidas al castellano por
Intérprete Publico, que estén relacionadas con la informacion solicitada por el Registro Nacional de
Contratistas. (Solo para Empresas Extranjeras con y sin Domicilio en Venezuela)

1.8.Copia del Acta de Asamblea donde se acordo la apertura de la sucursal en Venezuela y la
designacion del Representante Legal, traducida al idioma castellano por Interprete Piblico y
protocolizada ante un Registro Mercantil venezolano. (Sofo para Empresas Extranjeras con y sin
Domicilio en Venezuela).

1.9. Registro de Informacion Fiscal (RIF) vigente. NOTA: Si la direccion fiscal es distinta a la
direccion principal, se debe consignar documento que avale la direccion fiscal. Con respecto a la
Sucursal en Venezuela, en el campo “Datos de la Sucursal” del Sistema RNC en Linea, debera
indicarse los datos relativos a la Sucursal en Venezuela (en los casos que corresponda).

1.10. La direccién a indicar en el campo “Direccion Principal” del sistema RNC en Linea, es la
correspondiente a la casa matriz y en la Direccion Fiscal, la direccion indicada en el RIF. (Solo
para Empresas Extranjeras con y sin Domicilio en Venezuela).

1.11. Toda la documentacién de las Empresas Extranjeras con domicilio en Venezuela, que estén
dentro del Convenio de la Haya, debe presentar la apostilla expedida por la autoridad competente
del Pais del cual se emane el documento, de acuerdo a lo establecido en el Decreto referente al
Convenio para Suprimir la Exigencia de Legalizacion de los Documentos Piblicos Extranjeros; los
paises que no esten dentro del convenio de la Haya, deben presentar la documentacion legalizada
ante el consulado de Venezuela en el pais de origen. (Solo para Empresas Extranjeras con y sin
Domicilio en Venezuela).

1.12. Constancia de Inversion emitida por la Superintendencia de Inversiones Extranjeras (SIEX).
(Solo para Empresas Extranjeras con y sin Domicilio en Venezuela).

1.13. Certificado de la inscripcion por ante el Ministerio del Poder Popular con competencia en
Registro de Organizaciones Socioproductivas (Solo para Organizaciones Socioproductivas)

1.14. Copia de Documento de Identificacion vigente de los Accionistas 0 Asociados; Representante
Legal; Miembros de la Junta Directiva, miembros de las Unidades de A dministracion; Comisari

0
Miembros de la Unidad de Contraloria Social, segin sea la naturaleza juridica del solicitante. h % '
I“ /
|
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1.15. Deposito bancario o constancia de transferencia, del pago de la solicitud de inscripcion y
Habilitacion en el sistema RNC en Linea, en caso de extravio del deposito deberd consignar
certificacion de éste, expedida por la entidad financiera.

1.16. Consignar un (01) documento que valide la Direccion Principal (pueden ser: documento de
Propiedad registrado o contrato de arrendamiento notariado vigente, en caso de estar vencido,
consignar carta de prorroga del contrato conjuntamente con la ceédula del arrendatario y el
arrendador, si asi lo estipula el contrato, o recibo de algun servicio publico con vigencia inferior a
tres meses, tal como: agua, Electricidad, Gas, Telefonia Publica Nacional, Licencia de A ctividades
Econdmicas, Recibo de condominio debidamente sellado y firmado donde conste la direccion del
inmueble, Solvencias INCES, IVSS.

1.16.1. Estos documentos para ser aceptados, deben estar a nombre de la persona
natural, juridica, cooperativa o cualquier forma asociativa, socios, asociados, representante
legal o miembro de la Junta Directiva, en los cuales debe estar indicada la direccion del
Domicilio Principal sefialado en la Planilla de Inscripcion o Actualizacion en el Registro
Nacional de Confratistas.

1.16.2.  El documento de propiedad o contrato de arrendamiento no puede senalar que es
para uso residencial.

1.16.3. Los recibos de pago deben corresponder al trimestre inmediato a la consignacion
de los documentos en el Registro Nacional de Contratistas

1.17. En caso de que uno o mas Accionistas, Miembros de la Junta Directiva y/o Representantes
Legales sea persona juridica, esta deberd estar previamente inscrito y habilitado en el Registro
Nacional de Contratistas.

1.18. En aquellos casos donde el apellido del contador y/o el comisario coincida con el de los
accionistas de las empresas o el representante legal, debera consignar una CARTA O
JUSTIFICATIVO DE TESTIGOS DE NO TENER PARENTESCO NI CONSAGUINEO O AFIN.
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2. Area Técnica:

2.1.En caso de haber contratado con el Estado durante los tres (3) tiltimos afios, los Organos o Entes
respectivos deberd haber registrado su actuacidn en la ejecucidn de los contratos en el sistema
“Evaluacién de Desempefio de Contratistas™ disponible en la pagina web del Servicio Nacional de
Contrataciones; en caso de que el Organo o Ente no haya cargado tal informacion, el contratista
debera consignar:

2.1.1.  Comunicacién dirigida y entregada al Organo o Ente respectivo solicitando la
Evaluacion de Desempeno del o los confrato(s) ejecutado(s), indicando el nimero de
contrato a que hace referencia.

NOTA: Las actuaciones de desempefio son para las personas naturales o juridicas antes
sefialadas, que estén solicitando la Renovacion de la Inscripcion y Habilitacidn en el RNC.

2.2.En caso de confeccion, fabricacion y comercializacion de prendas y accesorios militares se debe
consignar: A utorizacion emitida por el Ministerio del Poder Popular para la Defensa.

2.3.En caso de Servicios de Vigilancia el objeto social debe indicar con precision, si el servicio es con
armamento o sin armamento.

2.3.1.  Consignar autorizacion de funcionamiento emitida por la Direccion General de
los Servicios de Vigilancia y Seguridad Privada (DIGESERV ISP) del Ministerio del Poder
Popular para Relaciones Interiores, Justicia y Paz.

2.3.2. En el caso de que se haga uso del armamento, deberd presentar Autorizacién
emitida por la Direccion General de Armas y Explosivos (DAEX) del Ministerio del Poder
Popular para la Defensa.

2.4.En caso de ser Distribuidor o Servicio A utorizado, debe consignar Carta de Distribuidor o Servicio
Autorizado, otorgada por la Empresa Fabricante, la cual debe reunir las siguientes caracteristicas:

a. Especificar que la empresa es Distribuidor A utorizado en Venezuela de la empresa que fabrica
los productos.

b. Senalar los productos y el pais de origen de los mismos, en caso contrario, debe anexar una lista
con una declaracion jurada donde el representante legal de la empresa certifique la distribucién

Al
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L

y €l pais de origen de los productos que en ella se indican, ademas de una autorizacion por
tiempo indeterminado al Servicio Nacional de Contrataciones para verificar la informacion
suministrada, quedando sometido a la legislacion venezolana.

. Fecha de vigencia de la carta de distribucion autorizada o servicio autorizado.

. Si la empresa fabricante es extranjera, la Carta de Distribuidor o Servicio Autorizado dehe

estar sellada y firmada por el Consulado de Venezuela en el pais donde reside la empresa que
otorga la carta y redactada en idioma castellano por un intérprete pablico.

. Los productos indicados en el “Sistema RNC en Linea™ deben estar contenidos en la (s) carta

(s) de Distribuidor Autorizado. En el campo de descripcion, se debe especificar informacion
relativa a la A ctividad Comercial y Producto seleccionado, tales como: marca (si la tiene), tipo,
funcion, etc.

Area Financiera;

1.1. Documentos a presentar las personas juridicas interesadas en inscribirse y habilitarse ante el RNC.

Todos los estados financieros preparados de acuerdo con los principios de contabilidad generalmente
aceptados en Venezuela a valores nominales, presentados conforme con las normas de presentacion y
revelacion descritas en el presente instructivo.

1.1.1.  Para las entidades reguladas:

1.1.1.1. Cooperativas y Organizaciones Socioproductivas: un conjunto completo de
estados financieros preparados de acuerdo con los criterios de reconocimiento y bases de
medicién establecidas por su ente regulador; presentados conforme con las normas de
presentacion y revelacion descritas en el presente instructivo; comparativos con los estados
financieros del ano anterior; y con dictamen de auditoria firmado por un contador piblico
colegiado independiente.

1.1.1.2. Empresas de Seguro: un conjunto completo de estados financieros al ltimo
cierre de ejercicio economico, preparados de acuerdo con los criterios de reconocimiento,
bases de medicién y presentacion establecidas por su ente regulador; con dictamen de

auditoria firmado por un contador publico colegiado independiente. Asi mismo, debera |

|
i

!
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consignar constancia de entrega de la informacion financiera a la Superintendencia de la
Actividad A sequradora.

1.1.2.  Para las entidades NO reguladas:

1.1.2.1. Companias Anénimas y similares: un conjunto completo de estados
financieros preparados de acuerdo con los principios de contabilidad generalmente
aceptados en Venezuela a valores nominales, presentados conforme con las normas de
presentacion y revelacion descritas en el presente instructivo; comparativos con los estados
financieros del ano anterior; y con dictamen de auditoria firmado por un contador en
gjercicio independiente y colegiado.

1.1.2.2. Asociaciones y Sociedades Civiles, Fundaciones y similares: un conjunto
completo de estados financieros, sin el Estado de Cambios en el Patrimonio, expresado en
valores nominales, es decir segun los valores que aparecen en los documentos que soportan
su adquisicion, produccion o construccion, presentados conforme con las normas de
presentacion y revelacion descritas en el presente instructivo; comparativos con los estados
financieros del ano anterior; y con dictamen de auditoria firmado por un contador pablico
en gjercicio independiente y colegiado.

1.1.2.3. Empresas Extranjeras sin Domicilio en Venezuela: un conjunto completo de
estados financieros preparados de acuerdo con los principios de contabilidad generalmente
aceptados en su pais de origen; presentados conforme con las normas de presentacién y
revelacion descritas en el presente instructivo; comparativos con los estados financieros
del afio anterior; convertidos a bolivares como moneda de presentacién, con nota sobre el
proceso de conversion; traducidos al castellano por interprete publico (todos los
documentos) y con dictamen de auditoria firmado por un auditor independiente. Si los
documentos vienen de un pais que esta dentro del Convenio de la Haya, debe presentar la
apostilla expedida por la autoridad competente del pais del cual se emane el documento, de
acuerdo a la Legalizacion de los Documentos Piblicos Extranjeros; los paises que no estén
dentro del convenio de la Haya, deben presentar la documentacién legalizada ante el
consulado de Venezuela en el pais de origen.

1.1.24. Sucursal de Empresas Extranjeras con Domicilio en Venezuela: Un conjunto
completo de estados financieros preparados de acuerdo con los principios de contabilidad
generalmente aceptados en Venezuela a valores nominales, presentados conforme con las
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normas de presentacion y revelacion descritas en el presente instructivo; comparativos con
los estados financieros del ano anterior; y con dictamen de auditoria firmado por un
contador piblico en ejercicio independiente y colegiado. Como informacion
complementaria: un conjunto completo de estados financieros de la casa matriz (igual al
punto N° 3.1.2.3).

1.2. Documentos & presentar por las personas naturales interesadas en inscripcion y habilitacion ante el
RNC.

1.2.1.  Para las personas naturales No comerciantes: Una relacion de derechos y
propiedades (Activos) y obligaciones y compromisos (Pasivo), conocido normalmente
como “Balance Personal o Estado de Activos y Pasivos™ y una “Relacion de Ingresos”,
expresado en valores nominales, es decir sequn los valores que aparecen en los
documentos que soportan su adquisicion, produccién o construccién, presentados
conforme con las normas de presentacion y revelacion descritas en el presente instructivo;
comparativos con el “Balance Personal o Estado de Activos y Pasivos” del periodo
anterior; y con informe de Encargos de A seguramiento.

1.2.2.  Para las personas naturales comerciantes (firmas personales): Un conjunto
completo de estados financieros con las mismas condiciones establecidas para las personas
descritas en el punto 3.1.2.1.

1.3.Aspectos a ser considerados en la consignacion de los documentos a presentar las personas
juridicas y las personas naturales interesadas en la inscripcion y habilitacion ante el RNC.

1.3.1.  En todos los casos de presentacion de estados financieros con dictamen de
auditoria e informacién financiera con informe de Encargos de Aseguramiento se debe
adjuntar:

1.3.1.1, En documento separado de los estados financieros auditados, la declaracion
jurada del Representante Legal de la entidad y el Responsable del registro de las
transacciones en la contabilidad de la entidad, (Anexo 1).

1.3.1.2. En documento separado del dictamen de auditoria, la declaracion jurada del
Contador Piblico Colegiado que realizé la AUDITORIA a los estados financieros de la
entidad. (Anexo 2).
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1.3.1.3. En la informacion financiera con informe de trabajo de Encargos de
Aseguramiento, la declaracion jurada del Representante Legal de la entidad y el
Responsable del registro de las transacciones en la contabilidad de la entidad. (Anexo 3).

1.3.1.4. En documento separado del informe de Encargos de Aseguramiento, la
declaracion jurada del Contador Piblico Colegiado que realizo el trabajo de Encargos de
Aseguramiento. (Anexo 4).

1.3.2.  Las bases de preparacion y presentacion utilizadas deben indicarse en las notas a
los estados financieros.

1.3.3.  Unconjunto completo de estados financieros COMPRENDE:

1.3.3.1. Para una entidad recién constituida:

a. Un estado de situacion financiera a la fecha de constitucion;

b. Notas, que incluyan un resumen de las politicas contables significativas y otra
Informacion explicativa; y

c. Anexos (papeles de trabajo del auditor, en formato de hoja de célculo, conservando las
formulas), donde se visualicen los calculos efectuados para obtener el estado de situacion
financiera a la fecha de constitucion.

1.3.3.2. Parauna entidad en marcha:

a. Un estado de situacion financiera al final del periodo;

b. Un estado del resultado del periodo;

& Un estado de cambios en el patrimonio del periodo;

d. Un estado de flujos de efectivo del periodo;

e. Notas, que incluyan un resumen de las politicas contables significativas y
otra informacion explicativa;

f. Informacion comparativa con respecto al periodo inmediato anterior;

g. Anexos (papeles de trabajo del auditor, en formato de hoja de calculo,

conservando las férmulas), donde se visualicen los calculos efectuados para obtener los
estados financieros presentados.
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1.34.  El dictamen de auditoria:

1.3.4.1. Debera ser preparado en papel comin. No serda motivo de rechazo consignar
dictamen en papel de seguridad, siempre que cumpla con las especificaciones
subsiquientes.

1.3.4.2. Laasociacion de la actuacion del auditor con los estados financieros se realizard
mediante la inclusion en cada una de las paginas del dictamen, del cuerpo principal de los
estados financieros y de sus notas de: el Nombre del Auditor, nimero de cédula de
identidad, nimero de colegiatura, domicilio principal completo, fecha del dictamen,
numero de paginas y firma del auditor, segun el formato de pie de pagina que se presenta a

continuacion.
Nombre del Auditor: o N°de CPC Firma:
Domicilio Principal: Facha: Pag. 00 de 00

1.34.3. Si el auditor que realiza el dictamen labora para una firma profesional, se debera
indicar en sustitucion del domicilio principal la identificacion de dicha firma, como sigue:

Nombre del Auditor: GI. N"deCPC Firma del A uditor:
Identificacion de la Firma de Fecha: Pag. 00 de (0
Auditores:

1.3.5.  Conjuntamente con el informe de auditoria se debe presentar copia de la cédula
de identidad y camet del profesional.

1.4, Estructura y contenido de los estados financieros a presentar por las personas juridicas o personas
naturales interesadas en la inscripcion y habilitacion ante el RNC.

N
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14.1.  El estado del resultado del periodo se presentara atendiendo la estructura que se
muestra a continuacion:

Nombre de la entidad

Estado de Resultados
Ol O s Enmns al 31 de dickembre de 30 y 30
Caprasados en
MOTS  AMENMD 3G 2001

KSR ORERACMOLALE

Prcsarrorsies el Techar Pl (Yo Tl N WM MO

P vriis del S Pricartn WEER NN OOLEN KON
e~ e R i B e
CO5T06G OPERACPOMALES

Cosin de poducchin ¥ sertas. MUK NTNE D00 (00 M)
Cosin de wenkas WD N DODEXE] (OO0
Cosio de la presteckin e sorvicos WO N DO (006 NN)
Ceriln de mrednes cifn o efecucitn de nhon N NTAN DOOLNEX]  (ODLNK)
it Covny B NTEK (MO (OO
" TIAL DTS DPERALIOMALES w:'
RELTIAD0 BRUTED EN OPERACIONES WOLEN LN
FLIEAL CITROIS ING RESCIS N DPTRACMINIS N MU 0L M
FORAL MCRESS En CPERAD KOMES Xl Ol
GAFICS OPECRACROHALES

Cerabcas dhee il ribsckin o wonta NN N D0OLNN) (0L
Gasios de chin WO MR [M000NN) (0000
L GASTIRS CPERACICINALES (XX, 300] (0L KN
RESUIIADLD EN OPERLAS MHES

TOTAL OTRAS GAMANCIAS O [PERGYDAS) MU WTNN OOLNN 000K
FOTAL BIWEFRCIG O (COISTO) OF FEAMCIAMIENTD N WU EXCKN  EENKX
RESULIADD ANTES DE IMPLIESTOS WO EN NN KK
TOTAL IGRESD O (GASTD)] IMPUESTD CORRIENTE WOOL WO NOOLNN  MOLNK
FOTAL INGRESD O (GASTD] MPLIESTD DVFERIDG MM NTNK NOLKN 000K
REFULADG DL PORIODO ML N,
TOTAL FOMDOE ¥ RESIMGAS N WA 000 XN
FOTAL TR RESLLTADS INTEGRAL LU B+

OBSERVACIONES:

1. Solo se presentan los costos operacionales para las actividades que realice la empresa y para las
cuales se presenten ingresos operacionales. |

2. Las partidas con saldo cero se omiten.
3. La numeracion de las notas las asignara cada empresa sequn la cantidad de notas que incluya.

4. La numeracion de los anexos los asignara cada empresa seqin las partidas que incluya.




Gobiemo Bolivariano ; | i 200
N de V | Vicepresidencia de la Bervicio Maciona 5‘& BiTaria mE

Republica Bolivariana de Venezuela | de Contrataciones

Version
PROCEDIMIENTO PARA LA CONSIGNACION DE Cédigo Pagina
DOCUMENTOS ANTE EL REGISTRO NACIONAL DE
CONTRATISTAS (RNC) POR REVISION ADMINISTRATIVA O N° Fecha
CONTROL Y SEGUIMENTO POSTERIOR
RNCINST-001 | 01 2021 22 de 43

142, El estado de situacion financiera se presentard atendiendo la estructura y
contenido que se describe a continuacion:

Nombre de la enthdad

Estado de Situacion Financiera
&l 71 de dickembre de 20w v B0wi

Emgreiacioe wn

R N R N HOTA  ARHEXD Fie ¥ P §
RETIVG
AT W0 CORREERTE
ARSI Peels 3 SIS oy LT LY s | B* N TN, 0N e s ]
v b Lo T BOCH N NN
(g eea [ ol | Lo 4] Lo WK LELE 4}
CFras CueTilas por el Lo ] Lo WOE 0N O, NN
rre i B N I LA 4 b e
TSR, pragcics oo S ipsaio B e ™ N N, BN O, SO
it ER by Claagtalien g Ao e [ ] L= W, K RO W
L=l P S AT e TR B BT TR MO K A B
CH o g b - L < Lk = 4 B, e LN
R BT OO e == SO A O R
AETIVG NG Ceaoe h E T,
Active pror irpusso dferido il FOCH, K MEHLWH
b e Lok O Vi LR ]
Carerdas (o s e o0 e ey L= L = 4 W, BN O N
VL kil e e g L = Lo W, M OO N
Frnpeadades de aserwasn [Rdebasd B [ ] B, N N, MW
Proplcletes, plets v ogipo (Metas) TR BT fr ol
At intmngitsbe | tatos MU EK MR o R ]
DI ST PR L] Lt ] O, WO fe
Briml actten o i TN
m————
MO, o NS o] o
TS PRI TSR
PRI
PRSI COHE N TE
NN B DS i C0FT hprio BT XN L1 AT o ]
L= ihith, pri P L Liabin L B [ e
ke funsrdmy posr (s oo rTHTOREY L | B e MO o,
e e ol L AL o gidgar L B L O,
ki Prbatos por pager Lo ] St ] e ] O
P b e R T e B B O O, S
L e e Lo L= WO N OO, N
I Ak carTerirs Lt ] WK, X0
ol povadv i m—ﬁ_ﬁ'ﬁ
PR WD el DORRRIETE A
Ehlabigrsr s Bsrstariom, o oo rissdes L ] Lok ] MCH, SR W
Cirdiad e [k oo iskes. mo oor Lo = O L S
EFbims Chbmtlan [ e Mo e e L B 0N WK, XK WER, X
Fipa iy CR ATt cdliferioo Lo B 0 WM MW AR
[ ks b iw T EN Lo L O, BN
R 1 Ly R RN e B e
e jamabais mo oo ke = L O W, SO W, B
Tdal B e G 5 MO OE ML K
TEHAL ATV =T w  MOOUNR  ROOR MK
gt e ial L | LS OO, RN, WO
AR e ey B LS 4 Lo i R, W S, W
Porinvais ¥ i cscucTsioms [V L HECH, XMW N
Fin Lot et ridailian Ll Lo e EES I Lt
Foniors v meseras Lo FONENCH NN
CHren o v cla - B Lot R0, B for i
POTEAL PAT TR RO RN RO M
FOBAL sl ¥ AT ikl aekicy o T
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OBSERVACIONES:
Las partidas con saldo cero se omiten.
2, La numeracion de las notas las asignard cada empresa seqiin la cantidad de notas que incluya.

3. Los anexos del estado de situacion financiera se consignardn en forma digital segun los
formatos que se presentan a continuacion.

4, Los fondos, las reservas y los otros componentes del patrimonio se presentaran en el Cuerpo
principal del estado de situacion financiera en tantas lineas como fondos y reservas existan.

5. La numeracion de los anexos los asignard cada empresa segiin las partidas que incluya.

1.5.Casos especiales en la consignacién de los documentos a presentar las personas juridicas v las
personas naturales interesadas en la inscripcion y habilitacion ante el RNC.

1.5.1.  En caso que la persona juridica se encuentre dentro de alquno de los supuestos
establecidos en el articulo 264 del Codigo de Comercio, en su cierre de gjercicio
economico, debe consignar:

15.1.1.  Informacion financiera de cierre del gjercicio econdmico,

a En la nota revelatoria debe describir el supuesto de descapitalizacién e indicar
el porcentaje de descapitalizacién, utilizando la ecuacion:

Total capital social - total patrimonio
% Descapitalizacion = - - e e e e e X 100
Total capital social

b. En el dictamen debe incluirse un parrafo con relacién a la nota de superacion de los
supuestos, adecuado y con apego a las normas y leyes venezolanas.
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1.5.1.2. Informacion financiera intermedia:

i, Fecha intermedia a la fecha de la asamblea o al ciemre del mes de la fecha de la

asamblea.

b. En las notas revelatorias correspondiente a la informacion financiera intermedia debe
indicar, la forma como superd los supuestos del articulo 264 del Codigo de Comercio.

e En el dictamen debe incluirse un pamafo con relacion a la nota de superacion de los
supuestos, adecuado y con apego a las normas y leyes venezolanas.

Otros requisitos:

. Rdll d pilal:

a. Cancelar la pérdida acumulada
Total: Aportes en efective o bienes
por el importe TOTAL de la pérdida
acumulada. Este procedimiento
incrementa el valor de los activos y
disminuye a cero la pérdida total
acumulada.

Acta y sus respectivos anexos debidamente certificada por el Registrador
Mercantil competente de: “Aprobacion de los Estados Financieros”,
correspondiente al (ltimo cierre de ejercicio econdmico.

Acta y sus respectivos anexos debidamente certificada por el Registrador
Mercantil competente, de: “Reintegro de Capital”.

Libro de inventados y balances al cierre econdmico aprobado por asamblea.
Documentos o soportes del aporte hecho por parte de los accionistas.

1. Limitacién del capital social:

a. Disminucion del valor nominal
de las acciones.

a. Disminucion de la cantidad de
acciones en circulacion.

h.h Combinacién de las opciones a
y b.

a. Limitacion del capital social.

Acta y sus respectivos anexos debidamente certificados por el Registrador
Mercantil competente, de “Aprobacion de los Estados Financieros”,
correspondientes al (ltimo cierre de ejercicio econdmico.

Acta y sus respectivos anexos debidamente certificada por el Registrador
Mercantil compelente, de: “Limitacion de Capital”,

Copia del libro de inventarios y balances al cierre econémico aprobado por
asamblea,
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o OPCION
L. Aumento d
nominal de las acciones existente)

: capital social n aurtm (E

..

d anas ﬁ n Mﬂmmtu el valor

Aporte en efectivo

1
2.

Acta y sus respectivos anexos debidamente certificada por el Registrador
Mercantil competente de: “Aumento de Capital”.

Estados de cuenta bancarios donde se realizo el deposito o transferencia,
debidamente firmado y sellado por las entidades bancarias, cormespondiente
alos 3 meses antes v 3 meses después del aumento.

Aporte en bienes

Acta v sus respectivos anexos debidamente certificada por el Registrador
Mercantil competente de: “Aumento de Capital”,

Documento autenticado de cesion o traspasos de bienes muebles, si en el
acta de asamblea no se evidencia la cesién. El documento en ninguna
circunstancia debe ser de venta, por cuanto es contrario a la naturaleza del
aumento de capital.

Resumen fotografico con sus respectivos seriales, para aquellos activos que
comespondan & maquinarias pesadas, wvehiculos, grias, trompos,
retroexcavadora v ofros similares. Para los bienes inmuebles deberd
consignar del sector y del inmueble.

Cualquier otra informacion adicional que se considere relévante.

Capitalizacion de A creencias
(Cuentas por Pagar A ccionistas)

g e bk ek

Acta y sus respectivos anexos debidamente certificada por el Registrador
Mercantil competente de: “Aumento de Capital”,

Copia del libro de la Junta de A dministradores, en los

casos que &l monto de la "Cuenta por Pagar A ccionistas” supere el 50% del
total pasivo.

Mayor analitico de los dos (ltimos ciermes econdmicos y seis meses después
del aumento de capital en caso que aplique.

Libro de accionistas.

Documento de cesion de la deuda “cuando el accionista sea una persona
juridica extranjera”.

1.52.  Encaso de “Fusién”, debe consignar:

1.5.2.1. Acta y sus respectivos anexos debidamente certificada por el Registrador
Mercantil competente, donde sefiale el acuerdo definitivo de la fusion y el aumento de
capital que hubiere tenido que efectuar la incorporante (346 C.Com.). Los Estados
Financieros a consignar como anexos al acta deben estar presentados a valores constantes
antes y después, de la fusion de todas las empresas involucradas, igualmente debe anexar
el acuerdo de la fusién debidamente autenticado (el mismo debera hacer mencion al
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Articulo 345 del Codigo de Comercio, donde se establece los tres meses para que la fusion
se materialice).

1.5.3.  Encaso de “Disminucion de Capital™ (Reduccién de Capital), debe consignar:

1.5.3.1. Actay su respectivo anexo debidamente certificada por el Registrador Mercantil
competente, donde sefiale el acuerdo definitivo de la Disminucién de Capital,
(disminuyendo el nimero de acciones o el valor de ellas), asi como indicar el detalle
derivado por la entrega de efectivo o bienes a los socios y como queda el capital social.
Los Estados Financieros a consignar como parte de los anexos deben estar presentados a
valores historicos antes y después de la disminucion de capital.

1.54.  En caso de “Acciones en Tesoreria”, debe consignar:

1.5.4.1. Actay su respectivo anexo debidamente certificada por el Registrador Mercantil
competente, sefialando el acuerdo definitivo de venta de acciones en tesoreria. Se debe
indicar el detalle derivado por la entrega de efectivo o bienes a los socios, conjuntamente
al acta, debe consignar los anexos debidamente certificada por el Registrador Mercantil
competente de los “Estados Financieros antes y después”.

1.55.  Encaso de Aportes para Futuras capitalizaciones debe consignar:

1.5.5.1. Para el afo de creacion: Acta y su respectivo anexo debidamente certificada por
el Registrador Mercantil competente, sefialando el aporte.

1.5.,5.2. Para el afio de la Capitalizacion: Acta y su respectivo anexo debidamente
certificada por el Registrador Mercantil competente, sefialando el aporte.

1.5.6.  Acciones emitidas con primas o descuentos debera consignar:

1.5.6.1. Actay su respectivo anexo debidamente certificada por el Registrador Mercantil

competente, donde sefiale el monto de la prima o descuento por la emision de acciones, asi
como indicar el tipo de aporte.
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1.6. Otros documentos,

1.6.1.  Declaracion de Impuesto Sobre la Renta (1.5.L.R.), con el nimero de certificado
impreso de los dos (02) Ultimos ejercicios econdmicos, conjuntamente con el Certificado
Electronico de Recepcion de Declaracion por Internet.

1.7. Inscripcion y habilitacion ante el registro nacional de contratistas.

Durante este proceso de Verificacion y validez, se recomienda a los Contratistas consignar la totalidad
de la documentacion exigida y detallada en el cuerpo del presente “Instructivo”. Cuando le
corresponda, en original y digitalizada en un dispositivo de almacenamiento éptico (segin instructivo
publicado en la pagina web: www.snc.gob.ve a los fines de ser cotejada, en posterior auditoria de ser

seleccionada.
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ANEXO0S
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Anexo 1:

DECLARACION JURADA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y EL PROFESIONAL RESPONSABLE DEL
REGISTRO DE LAS TRANSACCIONES EN LA COMTABILIDAD DE LA ENTIDAD

MNosotros céduls de identidad N° ¥ -
cédulas de Identidad N* . enel cardcter de representante legal y Contador dela empresa
inscrita en el Registro de Infarmacidn Fiscal con el ndmero, bajo fe de juramento
manifestamos que hemos verificado las cifras contenidas en el estado de situacién financiera de la
EMPrELa al e de 200 y del estado del resultado para &
afo bermino por esa fecha. Por lo tanto, con relacidn a los estados financieros descritos anterormente
certificamaos lo siguiente:

# Todos los elementos han sido reconocidos por los importes aproplades, de acuerdo con ks
principlos de contabllidad generalmente aceptados en Venezuela a Valores Nominales, v
presentados con base en el manual de reguisitos legales, técnicos v financieros emitido por el
Servicio Nacional de Contrataciones.

® Las cifras que se presentan se han tomado fielmente deé ios registros de las transacciones en b
contabilidad de la entidad.

¥ Todos los hechos econdmicos realizados han sido reconocidos

B Los activos y pasivos existen y las transacciones registradas se han realzado durante el 5fo al ad
se hace referencia

B Los hechos econdmicos gue afectan a la entidad han sido corectamente clasficado, descritos y
reve Bdos

® Los estados finencieros y sus notas no contienen vicios, efrores o imprecsiones materiales que
afecten lo situacién financlera, patrimonial y las operaciones de la entidad. Asi mismo, se han
establecido y mantenido procedimientos de control interno, para la adecuada presentacion de la
Infermacién financiera a los usuarios de la misma.

Por lo antes expuestos autorizamos al Servicio Macional de Contrataciones, en este mismo acto a
comprobar la veracidad de b informacion presentada, respondlendo de conformidad con lo establecido
en las leyes de la Replblica Bolivariana deVenczuel.

Mombres y Apellidos Nombresy Apelidos
Representante legal de b empresa Contador de la
Empresa ABC, C.A. ABC, CA.
T 0000000 CL 20000000/ N*

Colegiatura Huellas de ambos pulgares Huellas de ambos pulgares
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Anexo 2:

DECLARACION JURADA DEL CONTADOR PUBLICO QUE AUDITO LOS ESTADOS FINANCIEROS DE LA

ENTIDAD
Yo , titular de la Cédula de !dentidad N* ., Contador Publico
inscrito en el Colegio de Contadores Pablicos del Estado con el nimero . bajo fe de

juramento manifiesto que planifigué y ejecuté procedimientos de auditoria de conformidad con las
Mormas Internacionales de Auditoria, para obtener evidencias suficientes v competente de que el estado
de situacidn financiera de |la empresa al de de 20XX y el estado del resultado
para el abo que termino por esa fecha, estd presentado de acuerdo con las normas de presentacion del
Manual de Requisitos Legales, Técnicos y Financieros, emitido por el Servicio Nacional de Contrataciones y
que los criterios de reconocimiento y bases de medicién de sus elementos se realizaron de conformidad
con los principios de contabilidad generalmente aceptados en Venezuela a Valores Nominales tal y como
¢ puede constatar en mi informe de auditoria realizada en fecha X000

Por lo tanto, autorizo al Servicio Nacional de Contrataciones a comprobar la veracidad de las evidencias
obtenidas en los papeles de trabajo de auditorla de los referidos estados financieros de la empresa
, respondiendo de conformidad con lo establecido en las leyes de la Replblica

Bolivariana de Venezuela,

Mambres v Apellidos

Auditor; Nombre Completo
€1, 200000 / N*
Colegiatura Domicilio
Principal

Huellas de ambos pulgares
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Anexo 3:

DECLARACION JURADA DE (NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL) Y EL PROFESIONAL
RESPONSABLE DE LA COMPILACION DE LA INFORMACION FINANCIERA DE (NOMBRE DE LA

PERSONA NATURAL)
Mosotros, , cibdula de identidad N° ¥
, cédula de identidad N° , en representacién propia
el primero y responsable de la compilacion de la informacion finandera del ciudadano , &l
segundo, bajo fe de juramento manifestamos que hemos verificado las difras contenidas en el Balance
Personal (o Estado de Activos y Pasivos) al ___ de de 20X v la Relacion de Ingresos, del 01 de
— alMde_________ de 2060y que las cifras que se presentan se han tomado fielmente de los

documentos que las soportan. Por lo tanto, con relacién a la informacion financiera descritas
anteriormente, certificamos lo siguiente:
il Los hechos econdmicos que se inchuyen han sido reconocidos y correctamente clasfficados,
descritos y revelados.
B Los activos y pashos existen
f Todos los elementos han sido reconocidos por los importes segin la documentacién soporte y
presentados con base en el manual de requisitos legales, técnices y financieros emitido por el
Servicio Nacional de Contrataciones.
[ Lainformacion financiera y sus notas no contienen vicios, errores o imprecisiones materiales,
Por lo antes expuestos autorizamos al Servicio Macional de Contrataciones, en este msmo acto a
comprobar |a veracidad de la informacién presentada, respondiendo de confermidad con lo establecido
en las leyes de |a Repiblica Bolivariana de Venezuela.

Mombres y Apelidos Mombresy Apellidos
C.1. X30000000K Contador
CIL 00000 / N* Colegiatura

Huellas de ambos pulgares Huellas de ambos pulgares
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Anexo 4;

DECLARACION JURADA DEL CONTADOR PUBLICO QUE REALIZO EL TRABAJO DE
ENCARGO DE ASEGURAMIENTO DE LA INFORMACION FINANCIERA DE (NOMBRE DE LA
PERSONA MATURAL)

Yo , fitular de la Cédula de Identidad N* , Contador Publico e
inscrito en el Colegios de Contadores Piblico del Estado con el nimero . bajo fe de
juramento manifiesto que planifigué y ejecuté procedimientos de conformidad con las Mormas
Internacionales para Trabajos de Encargo de aseguramiento , distintos de auditoria y revision de estados
financieros, ndmero 3000 (NITA 3000) para obtener evidenclas suficientes y competente de gue el Balance
Personal (o Estado de Activos y Pasivos) al ___de de 20XX y la Relacién de Ingresos, del
01 de al 31

de de 20X0 del ciudadano , Cédula de identidad numero
- , estd presentado de acuerdo con las mormas de presentacion del Manual de
Requisitos Legales, Técnicos ¥ Financieros, emitido por el Servicio Nacional de Contrataciones y tal y como
se puede constatar en mi informe de auditora realizada en fecha XX00L

Por lo tanto, autorizo al Servicio Macional de Contrataciones a comprobar la veracidad de las evidencias
obtenidas en los papeles del Trabajo de Encargo de Aseguramiento del referido balance Personal y relacién
de ingreso del ciudadano, , cédula de identidad nimero

respondiendo de conformidad con lo establecido en las leyes de la Repliblica
Bolivariana de Venezuela.

Mombres y Apelidos

Auditor: Nombre Completo
C1. 30000000 / N*
Coleglatura Domicllio

: Principal

Huellas de ambos pulgares
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Anexo 5:

IDENTIFICACION DEL ESTADO DEL RESULTADO DEL PERIODO

Mombre De La Entidad: Se presenta & nombre completo v entre parénlesis las siglas que le
identifican, asl como también los cambios relativos a dicha informacion desde el final del perlodo

precedente.

Titulo del Estado Finandero: Estado del Resultado Del periodo.

Periodo sobre el que se Informe: Lapso que cubre el periodo sobre el que se informa “Del (incluir el
dia de inicio del periodo) de (incluir el mes de inicio del periodo) al [incluir el dia de cierre del periodo)
de (incluir el mes de derre del periodao) del (incluir el afio del periodo que se informar) y (induir el afo

del periodo precedente).
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Anexo 6:

SUBCLASIFICACION DE PARTIDAS A REVELAR EN LAS NOTAS, INFORMACION A PRESENTAR EN LOS
ANEXOSY DOCUMENTOS ADICIONALES A CONSIGNAR SOBRE LAS PARTIDAS DEL ESTADO DEL
RESULTADO DEL PERIODO O DEL ESTADO DEL RESULTADO INTEGRAL DEL PERIODO.

INGRESOS OPERACIONALES
O Los ingresos operacionales son aquellos provenientes de las actividades ordinarias principales de la entidad, es
decir los ingresos derivados de las actividades descritas como su objeto o razon social.
O Enlaconciliacion de los ingresos segun la declaracion del impuesto sobre la renta con los ingresos segun el libro
de venta del impuesto sobre el valor agregado, se deben explicar las diferencias que surjan de la comparacion.

Ingresos de actividades ordinardas principales procedentes de la venta de bienes
Ingresos por ventas producidos por la entidad o comprados para ser vendidos por la entidad.

Ingresos por la prestacion de Ingresos de actividades ordinarias principales procedentes de la prestacion de

servicios servicios.
os de los contratos de - T .
E;EITEG i6n 0 ejecucitn de Ingreso de actividades ondinarias principales procedentes de los contratos de

S construccion o ejecucion de obras en los que la entidad es el contratista,

Ingresos por Otros Concepto Ingresos de actividades ordinarias principales distintas a las descritas anteriormente,

COSTOSOPERACIONALES

O Los costos operacionales son aquellos asociados directamente a los ingresos operacionales. Se presenten
separados y restando los referidos ingresos para obtener el resultado bruto en las operaciones.

O En el cuerpo principal del estado financiero se debe presentar cada costo de actividad ordinaria principal en
forma separada.
O Enel Costo de personal se mostraran detalles de las cuentas que se incluyen en los conceptos:
a) salarios (horas extras, bonificaciones, entre otros)
h) otros beneficios (prestaciones sociales, intereses sobre prestaciones sociales, bono vacacional, entre otros,
c) tributos relacionados con el personal (aportes patronales de IV SS, INCES, entre ofros) y d) Otros costos de
personal (médicos y medicinas, dotacion de uniformes, entre otros)

O Enel Costo de depreciacion y amortizacion, se mostraran detalles de las cuentas que incluyen los conceptos de
depreciacion y amortizacion.
Costo de los bienes producidos y vendidos el cual incluye: !

Variacion de inventarios de Inventario inicial de materias primas y materiales, menos inventarios final de materias [l
materias primas y materiales primas y materiales I
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Costo de materias primas y Costos de adquisicidn de materia primas y materiales:
materiales »  Precio de compra,
+  Aranceles de importacidn, y otros impuestos no recuperables,
*  Transporte, manipulacion, y
Otros costos directamente atribuibles a la adguisicion de materias primas
¥ materiales.

Otros costos de materias primas y materiales
Costos directos de produccién | Costos de personal directo

Depreciacion y amortizacion de activos directos de produccidn

Otros costos directos de produccion
Costos indirectos de Costo de personal indirecto
produccién Depreciacion y amortizacion de activos indirectos de produccion

Otros costos indirectos de produccién.
Varacion de inventarios de Inventario inicial de productos en proceso, menos Inventario final de productos en
productos en proceso, [IOCEsD.
Variacion de inventarios de Inventario inicial de productos terminados, menos Inventario final de productos
productos terminados terminados.
Costo de ventas, incluye:
Variacién de inventarios de Inventario inicial de mercancias menos inventario final de mercancias.
mercancias
Costo de adquisicion de las Precio de compra,
mercancias Aranceles de importacidn, y otros impuestos no recuperables,

Transporte, manipulacion, y
Otros costos directamente atribuibles a la adquisicién de mercancias,

Costo de los servicios prestados,
Costo de personal

incluye;

Costo del personal directo asignado a los servicios prestados.
Costo de personal indirecto asignado a los servicios prestados.

Otros costos de la prestacion
de servicios

Bienes y servicios consumidos en la prestacion de servicios

Costo de los contratos de
Costos de los materiales de
construcchin o ejecucién de
obras

Costos de adquisicion de los materiales de construccién o ejecucion de obras:
Precio de compra,

Aranceles de importacion, y otmos impuestos no recuperables,
Transporte, manipulacion, y

Otros costos directamente atribuibles a la adquisicion de materiales de
construccion o ejecucion de obras.

(Otros costos de materiales de construccion o ejecucion de obras.

Costo directos

Costos de personal directo
Depreciacidn y amortizacion de activos directos utilizados en la construccion o
gjecucidén de obras

(ftros costos directos
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Costos indirectos Costo de personal indirecto

Depreciacion y amortizacién de activos indirectos utilizados en la construccion o
gjecucion de obras

Otros costos indirectos.

5 principales distintas de las des

El msto de estas ac:tmdades presentard segin la estructura mas adammda. tumandu en consideracion algunas de las
cuatro estructuras presentadas anteriormente y haciendo modificaciones en las denominaciones que se consideren mas
apropiadas.

OTROS INGRESOS EN OPERACIONES

0 Los otros ingresos en operaciones son aquellos provenientes de las actividades ordinarias por el uso, por parte
de terceros de activos de la entidad que producen regalias y dividendos. Asi como también, ingresos de
actividades ordinarias distintas a las principales pero que se perciben de manera frecuente, como por ejemplo, el
ingreso por arrendamientos para una empresa comercial,

O Para los ingresos por arrendamientos se deben incluir una descripcion de los acuerdos de amendamientos
significativos.

O Para los ingresos por dividendos y regalias se debe hacer referencia a los activos que produjeron los
comespondientes ingresos.

0 Los costos asociados de estos ingresos se mostraran por separado si su importancia es significativa.

GASTOS OPERACIONALES

Para el detalle de estos gastos se deben preparar los siguientes anexos:

Gastos de personal Se mostrardn detalles de las cuentas que se incluyen en los conceptos: a) salarios
(horas extras, bonificaciones, entre otros) b) otros beneficios (prestaciones sociales,
intereses sobre prestaciones sociales, bonmo vacacional, entre otros, c) tributos
relacionados con el personal (aportes patronales de IVSS, INCES, entre otros) y d)
Otros costos de personal (médicos v medicinas, dotacién de uniformes, entre otros)

Bienes v servicios Se mostraran detalles de las cuentas que se incluyen en los conceptos: a) Bienes y
servicios no profesionales (articulos de oficina, articulos y materiales de limpieza,
servicios publicos, Relaciones publicas, gastos bancarios, entre otros) b) Servicios
profesionales (abogados, contadores, auditores, asesores, entre otros), ¢} gastos de
reparacion y mantenimiento, d) seguros y fianzas, e) gastos de registro v notarfas y f)

= otros gastos,
Depreciacion y amortizacion Se mostraran detalles de las cuentas que se incluyen en ambos conceptos.
Tributos Se mostraran el .gasto de tributos distintos del ISLR y de los otros mbutos no
relacionados con el costo o gasto de personal.
Otros gastos Se utilizara para aguellos gastos que no puedan ser incluidos en los descritos
anteriormente.

OTRAS GANANCIAS O (PERDIDAS)

0 Enire otras ganancias o (perdidas) se incluyen aquellos ingresos y gastos que se realizan o causan de manera
eventual v su medicion normalmente es neta de los gastos asociados a ellos.

0  Enel cuerpo principal del estado financiero se deben presentar en lineas separadas cada concepto. Se incluyen
entre estos conceptos los siguientes:
Ganancia o (pérdida) en venta de activo
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Ganancia o (pérdida) en otros retiros o desincorporacion de activos
Ganancia o (pérdida) por cambio en el valor de los activos
Reverso de perdida o (pérdida) por deterioro del valor del activos

+ __Otmas ganancias o (pérdidas)

BENEFICIO O (COSTO) DE FINANCIAMIENTO

01 En el cuerpo principal del estado financiero se deben presentar en lineas separadas cada concepto. Se incluyen
entre estos conceptos los siguientes:
+ Los ingresos o costo de los préstamos (intereses)
»  Las ganancias o (pérdidas) por cambio de moneda extranjera
+  Otmos
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Anexo T:

IDENTIFICACION DEL ESTADO DE SITUACION FINANCEERA

Nombre de la Entidad: Se presenta el nombre completo v entre paréntesis las siglas que le
identifican, asi como también los cambios relativos a dicha informacién desde el final del perlodo
precedente,

Titulo del Estado Financiero: Estado de Situacion Financiera

Fecha de Clerre del Periodo sobre el que se Informe: Al (incluir el dia del clerre del ejercido) de
{induir el mes del clerre del gjercicio) de flincluir el afio del cierre del periodo sobre el que se informa)
y lincluir ¢l afio del clerre del periado precedente),
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Anexo 8:

SUBCLASIFICACION DE PARTIDAS A REVELAR EN LAS NOTAS, INFORMACION A PRESENTAR EN LOS
ANEXOS Y DOCUMENTOS ADICIONALES A CONSIGNAR SOBRE LAS PARTIDAS DEL ESTADO DE

SITUACION FINANCIERA.

EFECTIVD Y SUS EQUIVALENTES

Efectivo en caja

Consignar arqueo de caja y mayor analitico del ulimo mes de cada ejercicio, asi como
Certificacion del custodio del Efectivo.

Efectivo en banco

Consignar mayor analitico y estados de cuentas debidamente firmado y sellado por las
entidades bancarias del Ultimo y primer mes de cada ejercicio, conjuntamente con las
respectivas conciliaciones bancarias. En caso de moneda extranjera consignar estado de
cuenta del dltimo mes.

Inversiones

Consignar relacion de las entidades bancarias, monto y condiciones establecidas. Las
inversiones financieras incluidas como equivalente de efectivo deben cumplir con las
condiciones establecidas en la VEN NIF, sobre equivalentes de efectivo.

NOTA: En caso que el efect
sefialar en las notas revelatordas el tipo de cambio usado para su conversion, teniendo en cuenta las regulaciones

vo, las cuentas bancarias y las inversiones temporales sean moneda extranjera, debera

venezolanas.

CUENTAS POR COBRAR COMERCIALES

Efectos y cuentas por cobrar | Relacion de los clientes mas importantes y las condiciones del cobro. 5i existen cuentas

comerciales por cobrar por ejecucion de obras a terceros, deberan detallar la razdn social (ente o
empresa confratante), n® RIF, porcentaje de terminacidn, nimero de contrato, monto,
tiempo de ejecucién y cualquier otra informacién que considere relevante. Se deben
separar entre corrientes y no corrientes, considerando la fecha probable de cobro en los
proximos doce meses o posterior.

Estimacion para cuentas de | En las notas revelatorias debera senalar el procedimiento para su estimacion.

cobro dudoso

OTRAS CUENTAS POR COBRAR

Cuentas por cobrar

Empresas relacionadas

GmEine ot cobrar Relacion, condiciones del cobro, fecha de cada préstamo, importe y plazo. Se deben

accionistas : ; :

Cuentas pot Cobrar separar enfre corrientes y no corrientes, considerando la fecha probable de cobro en los

diracti proximos doce meses o posterior.

Cuentas por cobrar

trabajadores

Otros deudores

INVENTARIOS

| Materias primas Revelar la tecnica de medicion del costo (real, estandar, minorista, precio reciente) y

Productos en proceso formula del cdlculo del costo utilizada (identificacién especifica, primeras entradas -

Productos terminados primeras salidas, promedio ponderado). Se debe indicar también el importe de la pérdida

Materiales y suministros por deterioro del valor o reverso del mismo ocurrido en el perodo.
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Repuestos, Accesorios y
herramientas

Material de empaque y
embalaje

Mercancias

Servicios en proceso

(Otros inventarios

En el caso de que los prestadores de servicios tengan inventarios, los mediran por los
costos que suponga su produccidn.

Se debe mostrar en el anexo, detalles de cada cuenta, senalando el costo a valores nominales v fecha de adquisicion.

ISLR PAGADO POR ANTICIPADO

ISLE, declaracion estimada

Incluir nimero de certificado electronico de la declaracion.

ISLR, retenido por clientes

Relacion de las retenciones que le hayan practicado o listado impreso desde el portal del
SENIAT.

ISLR, otros créditos fiscales

En el caso de otros creditos fiscales se debe especificar su origen

OTROSTRIBUTOS ANTICIPADOS

IVA, Excedente de crédito
fiscal

Incluir nimero de certificado elecdnico de la declaracion.

IVA, Retenido por clientes

Relacion de las retenciones que le hayan practicado o listado impreso desde el portal del
SENIAT.

IVA, otros creditos fiscales

En el caso de otros créditos fiscales se debe especificar su origen

Oftros tributos pagados por Especificar tipo de tributo e importe

anficipado

OTROS PAGOS POR ANTICIPADO

Intereses

m?;lenms e oo Se debe mencionar proveedores més importantes y las condiciones del contrato. Para las
e ooy o s prjlrzals de sequro: Empresa de seguro, tipo de riesgo y periodo cubierto y saldo por
iiehiss amortizar,

Polizas de sequro

Existencia de articulos de

escritorio .

Existencia de articulos de Sélo presentar saldas

limpieza

(Otros gastos pagados por Se debe indicar el proveedor y las condiciones del contrato,

anficipado

Anticipo a proveedores Indicar proveedor v motivo del anticipo

Se debe mostrar en el anexo, detalles de cada cuenta, sefialando el costo a valores nominales, fecha de adquisicion.
INVERSIONES

Acciones Consignar copia certificada por el representante legal de los soportes de las Inversiones y
Participaciones relacion de las mismas, detallando: Monto, tipo de inversidn, porcentaje de participacidn,
Olras inversionss razén social y RIF de la empresa adquirients, condiciones de la inversidn, entre otros. Se
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deben clasificar entre el activo comiente y no corriente,

En activo corriente se presentaran las inversiones que se encuentren disponible para la
venta y mantenidas hasta su vencimiento, se estimen sean vendidas en los doce meses
siguientes al cierre del periodo ¥ no cumplan con las condiciones descritas en la VEN
MIF, para ser clasificadas como “equivalentes de efectivo™.

Si la probabilidad de vender las acciones disponibles para la venta o el vencimiento de
las mantenidas hasta su vencimiento es mayor de los doce meses siguientes al cierre del
periodo se presentaran en el activo no corrients

Inversion en  empresas
relacionadas

Se mostraran separadas todas aquellas inversiones donde la entidad mantiene influencia
significativa, control o control conjunto, indicando el porcentaje de participacion en el
patrimonio. Consignar copia certificada por el representante legal de los soportes de las
Inversiones y relacidn de las mismas, detallando: Monto, tipo de inversidn, porcentaje de
participacién, razon social y RIF de la empresa receptora de la inversion, condiciones de
la inversion, entre otros, Revelar las politicas contables aplicadas, Normalmente estas
inversiones se presentan en el activo no corriente. Sin embargo se presentardn como
cormientes aquellas que cumplan con las condiciones para ser clasificadas como
“equivalentes de efectivo” o se hayan adquiridos bajo el modelo de gestion con proposito
de obtener flujos de efectivo contractuales.

Se debe mostrar en el anexo, detalles de cada cuenta, sefialando el costo a valores nominales y fecha de adquisicidn.

PROPIEDADES DE INVERSION

Medidas al costo menos
depreciacion y deterioro

a) Mostrar detalles de cada cuenta, sefialando el costo a valores nominales, fecha de
adquisicidn, fecha de presentacidn, vida itil, gasto de depreciacion y depreciacion
acumulada.

b) De existir deterioro deberd reflejarse el calculo y revelacion.

C) En caso de nuevas adquisiciones deberd consignar: Facturas respectivas o
Documento de Propiedad.

d) Revelara el método de depreciacién y vida til estimada.

Las propiedades de inversion medidas al costo, mostrar en el anexo, detalles de cada cuenta, sefialando el costo a valores
nominales, fecha de adquisicion, vida itil, gasto de depreciacion y depreciacién acumulada.

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPOS :

Medidas al costo menos
depreciacion y deterioro

Igual que propiedades de inversion medidas al costo, menos depreciacién y deterioro

Las propiedades, planta y equipos medidos al costo, mostrar en el anexo, detalles de cada cuenta, senalando el costo a
valores nominales, fecha de adquisicidn, vida til, gasto de depreciacidn y depreciacidn acumulada,

ACTIVO INTANGIBLE

Intangibles medidos al costo
menos amortizacion y
deterioro

Igual que propiedades de inversion medidas al costo, menos depreciacion y deterioro

Los Activos Intangibles medidos al costo, mostrar en el anexo, detalles de cada cuenta, senalando el costo a valores
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nominales, fecha de adquisicion, vida util, gasto de amortizacion y amortizacion acumulada.

OTROSACTIVO

En este grupo de incluirdn todas aquellas partidas que no queden clasificadas en los grupos anteriores, informando sobre
s adquisicion y propésito de mantenerlos. Se mostrardn clasificados entre corrientes y no corrientes

Se debe mostrar en el anexo, detalles de cada cuenta, sefialando el costo a valores nominales, fecha de adquisicion, vida
{itil, gasto de amortizacion y amortizacion acumulada.

OBLIGACIONES BANCARIAS

Sobregiro bancario Relacion de las entidades bancarias, monto y condiciones establecidas. Clasificadas en
Pagares corriente y no comiente, seqin el vencimiento del plazo. Los sobregiros deben ser segin
Hipotecas contrato con la entidad financiera. Indicar garantias, prendas u objeto de hipotecas.

Otras deudas bancarias

CUENTAS POR PAGAR COMERCIALES

Efectos y cuentas por pagar | Relacion de los proveedores mas importantes y las condiciones del pago. Se deben
separar entre corrientes y no correntes, considerando la fecha probable de pago en los
proximos doce meses o posterior.

OTRAS CUENTAS POR PAGAR

Cuentas por pagar Emprasas

relacionadas : e 1

Cuentas por pagar Relacién, condiciones del cobro y pago, Fecha de la cuenta, importe y plazo. Se deben

e A separar enfre corrientes y no corrientes, considerando la fecha probable de pago en los
: proximos doce meses o posterior. Mayor analitico y los soportes mas significativos, del

Eﬁxﬁ $£ pagar directores | oy, eiercicio econdmico.

trabajadores

Ofros deudores

ISLR, POR PAGAR

Consignar conciliacion fiscal de rentas, el mismo debe formar parte de las notas revelatorias.

ACTIVO O PASIVO POR IMPUESTO DIFERIDO

Activo por impuesto diferido | Se debe indicar las bases fiscales y financieras de las partidas que dieron origen a activo
por impuesto diferido por diferencias temporarias, asi como también el importe del
activo por impuesto diferido por pérdidas trasladables y ofros créditos fiscales no
compensados. Conciliar el importe del activo con el importe del ingreso por impuesto
diferido. Indicar tasa impositiva aplicada y la forma en la cual se determing

Pasivo por impuesto diferido | Se debe indicar las‘bases fiscales y financieras de las partidas que dieron origen a pasivo
por impuesto diferido por diferencias temporarias. Conciliar el importe del pasivo con el
importe del gasto por impuesto diferido. Indicar tasa impositiva aplicada y la formaen la
cual se determind

OTROS TRIBUTOS POR PAGAR

En este grupo se incluyen los tributos por pagar distintos al Impuesto Sobre la Renta: Deébitos relacionados con el
impuesto al valor agregado, Impuestos municipales, IVSS, INCES, FAOV, Régimen prestaciones de empleo, de
vivienda y habitat, LOCTI, ONA, Deportes, entre otros.

PASIVO LABORAL
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Cormients

En el pasivo laboral cormiente se presentan los gastos de nomina por pagar, vacaciones y
bono vacacional, participacion en utilidades o bonificacion de fin de afio, otras
indemnizaciones por terminacion y cualquier otro beneficio a los trabajadores que serin
pagados en los doce meses siguientes después del cieme.

No corriente
Se presenta en el pasivo laboral no comiente, todos aguellos conceptos descritos
anteriormente y que se esperan pagar después de los doce meses siguientes posteriora la
fecha de cierre.

PROVISIONES

Indicar la razon o naturaleza y la forma de calculo de las provisiones. Presentar separadas las provisiones cormentes de
las no comientes

OTROS PASIVOS

En este grupo de incluiran todas aquellas partidas que no queden clasificadas en los grupos anteriores. Se mostraran
clasificados entre commientes y no corrientes

CAPITAL SOCIAL, PRIMAS, DESCUENTOS Y ACCIONES EN TESORERIA

En este anexo se mostraran los aportes de los accionistas en su valor nominal.
En caso de aumento de capital con Ganancias acumuladas (Decreto de Dividendos en
Cabital s Scelonee Acciones), comespondiente al peniltimo cierre, deberda consignar acta v anexos
ap debidamente certificada por el Registrador Mercantil competente de: “Aprobacion de los
Estados Financieros™, de ese tltimo cierre de ejercicio econdmico.
Acciones en tesoreria En este anexo, para cada capa de capital se debe indicar las poimas o descuentos
; asociadas con la referida capa e indicar el importe de las acciones recuperados y
Primas y Descuentos tadas como acciones en tesorena
RESULTADOSACUMULADOS

En este anexo se mostrardn los valores nominales

FONDOSY RESERVAS

En el cuerpo principal del estado de situacion finangiera se presentaran todas las reservas o fondos, en lineas separadas.
Para cada reserva o fondo se debe preparar un anexo separando los valores nominales. En este grupo se presentardn los
fondos establecidos para las cooperativas, las reservas estatutarias, voluntarias v legales y los aportes pos capitalizar.

OTROS COMPONENTES DEL PATRIMONIO

En el cuerpo principal del estado de situacion financiera se presentara todos los otros componentes del patrimonio,
distintos de capital social, primas, descuentos, acciones en tesoreria y resultados acumulados o fondos, en lineas

separadas.




