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INTRODUCCION

Con la entrada en vigencia de la Ley Constitucional Contra la Guerra Econémica
para la racionalidad y uniformidad en la adquisiciéon de bienes, servicios y obras
publicas, publicada en la Gaceta Oficial No 41.318 del 11 de enero de 2018, se
establecié que todo el tramite para la Inscripcién y Actualizacién en el Registro
Nacional de Contratistas debe hacer en linea, para lo cual presumimos la buena fé
de los datos que cada usuario y usuaria esta aportando. Destacamos que una vez
envi9ada toda la informacién requerida sobre todo la de caracter obligatorio:
técnica, legal y financiera, el mismo sistema otorga la cualidad de Registrada y
Habilitada, emitiendo de manera automatica el certificado que acredita su
condicién juridica ante el Registro Nacional de Contratistas, Organos y Entes
Contratantes y frente a terceros.

Este Instructivo tiene por finalidad establecer un paso a paso que facilite el
proceso de inscripcion y actualizacién, para las usuarias y usuarios de nuestro
sistema Registro Nacional de Contratistas en Linea.

Es importante resaltar que se seguira solicitando la informacién técnica, legal y
financiera en original y digitalizada en un dispositivo de almacenamiento 6ptico
(segun instructivo publicado en la pagina web: www.snc.gob.ve) a los fines de ser
cotejada, en razéon de la competencia que tenemos de control y seguimiento
posterior.

Resaltamos que una medida que se ha tomado para prevencién, lucha contra la
corrupcién y otros delitos, asi como, el combate a toda forma de gestién ejercida
por particulares no autorizados por, esta institucién, es por ello, que deberan con
caracter obligatorio los accionistas, representante legales y junta directiva,
auditores y comisarios, participar en nuestro curso sobre el Registro Nacional de

Contratistas, teniendo un lapso legal para acreditar a través del certificado que se |
otorga que ha cumplido con dicho requisito formal, so pena de inhabilitarse su

registro o actualizacién segln corresponda.

Asi mismo, todas las personas juridicas y naturales inscritas seréan objeto de una v

verificacion rapida, a los fines de validar la informacién cargada en el sistema, por
lo tanto, el llamado que se le hace, como usuario y usuaria es que se haga
responsable del proceso de inscripcion y actualizacion de sus datos, no se
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exponga a procedimientos y posibles sanciones que lo perjudiquen como persona
natural y juridica.

Nuestra institucion esta siempre atenta para la prestaciéon de un servicio eficiente,
eficaz y de calidez que permita garantizarle seguridad, confidencialidad y fluidez
en los procesos que tenga a bien realizar.
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OBJETIVO

Describir los pasos para la inscripcién y actualizacién en el Registro Nacional de

Contratistas en Linea (RNC en Linea).

ALCANCE

Este documento abarca a los analistas, supervisores, registradores, perteneciente
al Registro Nacional de Contratistas y sus Registros Auxiliares, asi como a las
personas Naturales y Juridicas interesadas en contratar con el Estado Venezolano.

MARCO LEGAL

Ley / Reglamento / Norma

Articulos

Ley Constitucional Contra la Guerra
Econémica para la Racionalidad vy
Uniformidad en la Adquisicion de
Bienes, Servicios y Obras Publicas.

Decreto con Rango, Valor y Fuerza de
Ley de Contrataciones Plblicas.

37.11y 37.13
42.6y42.8
47

48

50

Reglamento de la Ley de
Contrataciones Publicas.

61.3
61.4
61.6
61.12

SIGLAS

- SNC: Servicio Nacional de Contrataciones.

- RNC: Registro Nacional de Contratistas.

- RAC: Registro Auxiliar de Contratistas.
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- SIEX: Superintendencia de Inversiones Extranjeras

- SENIAT: Servicio Nacional Integrado de Administracién Aduanera y Tributaria
- SUNACOOP: Superintendencia Nacional de Cooperativas

- RIF: Registro de Informacién Fiscal.

RESPONSABILIDADES

La Direccion del Registro Nacional de Contratistas es responsable de su aplicacion
por lo que sus integrantes deben manejar los lineamientos establecidos en el
presente instructivo.

DEFINICIONES

- Registro Nacional de Contratistas (RNC): Es una dependencia
administrativa del Servicio Nacional de Contrataciones, conforme a lo dispuesto
en el Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley de Contrataciones Plblicas y su
Reglamento y tiene por objeto, centralizar, organizar y suministrar en forma
eficiente, veraz y oportuna, la inscripcion e informaciéon necesaria para la
calificacion legal y financiera, experiencia técnica y clasificacion por especialidad,
de las personas naturales o juridicas, nacionales y extranjeras, publicas o
privadas, que deseen contratar con el Estado.

- Registro Auxiliar de Contratistas (RAC): Oficinas dependientes del Registro
Nacional de Contratistas, ubicadas a nivel Nacional.

PERMANENCIA

El proceso de aplicacion del presente instructivo, debe ser permanente y
continuo, con las debidas actualizaciones y/o modificaciones que se requieran,
salvo disposicién en contrario.
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INSTRUCCIONES:

ACCESO AL SISTEMA RNC EN LINEA

La manera de ingresar al Sistema RNC en Linea es a través de la pagina web

del Servicio Nacional de Contrataciones, cuya direccién es:

http://www.snc.gob.ve/.

Pt | e | mmaece,
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Registro Nacional de Contratistas
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Una vez abierta la pagina del SNC se encontrara con un enlace o link que
dice: “Acceso al Sistema RNC en Linea”, al hacer clic en el enlace, se le
mostrara la siguiente pagina:

Y

WY
L
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+ Debe ingresar la cuenta de usuario, (la cual es el correo electrénico
ingresado en la suscripcion de dicho Sistema RNC en Linea). En caso de
que no tenga una cuenta de usuario en el Sistema RNC en Linea debe
dirigirse al punto 5.

* Escriba su contrasena inicial, la cual el sistema, envia automaticamente a
su correo, luego de suscribirse. Se recomienda que una vez ingresado al
sistema se dirija a la opcién “Cambiar Clave de Acceso” del menu principal,
el cual esta situado al lado izquierdo de su pantalla.

* Presione el botén “Ingresar” o si prefiere puede presionar la tecla “Enter”
del teclado para ingresar al sistema.

* En caso de olvidar su usuario y/o contrasefia, el Representante Legal, \J
miembro de la junta Directiva o cualquier Socio de la empresa deberd
dirigirse a cualquiera de las oficinas del Registro Auxiliar de Contratistas ' |

i

W
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mas cercano al domicilio legal, con Acta debidamente registrada donde lo
acreditan como tal.

Para dicha solicitud se debe considerar lo siguiente:
« Copia de la cédula legible.
+ Solicitud firmada por el Representante Legal.

*« La comunicacién debe elaborarse en papeleria con el membrete de la
persona natural o juridica y debe contener un nuevo correo electrénico en
letra mindscula.

Nota: Se le recomienda que no sea hotmail, dado que la mayoria de los mensajes
enviados a los mismos son redirigidos a la bandeja de no deseados, y en
consecuencia no se muestran en la entrada de mensajes.

* Seleccione la imagen “Suscripcion al Sistema RNC en Linea” para crear una
cuenta de usuario y asi poder suscribirse al sistema.

« Seleccione la imagen “Consulta de Empresas Registradas” para realizar una
consulta de las empresas que se encuentran registradas en el sistema.

MODULO DE SUSCRIPCION AL SISTEMA

Este Médulo permite la creacién de una cuenta de usuario para poder acceder al
Sistema RNC en Linea. Para realizar la suscripcion al sistema usted debe
seleccionar la imagen “Suscripcién al Sistema RNC en Linea” que se encuentra en
la pagina de inicio del Sistema RNC en Linea (Punto 5 de la captura de pantalla,
situada en la pagina anterior). Una vez que usted haga clic se le mostrara la
pantalla con el contrato de suscripcion, como se muestra a continuacion:
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204° y 155

Caracas, 08 de copharnbre de 2014

PROVIDENCIA NP DG2004/ A-0054

Quien sussiibe, RNTHOKE CAMILO TORRES, Shular de la Cédula de ldentidad H* 14585058, &n mi cardcter de Direcior General ded Sendcio
Macicersd de Conralaciones, segun consta n ln Pesaluclin CCPOGCINE DOLED1A d¢ lechi O7 de enefo de 2014, pubicada on la Gazety
Olicial g ta Pepublics Holvariana de Venezusda 1¢ 40 334 de techa L5 de enero B8 2014, e ejericio di jas alrbuciones confeidas an los
numerales 3y 7 del arfculo 27 de 1a Ley de Cortratationss P (bdicas, asl como los numaruies 1, 2,8 v 17 del aniculo 58 del Reglamanio de
la mencionada Ley, en concardancla can lo establecide an hos alculos 10y 11 del Decrebo N° 8217, ¢on Ranpe, Vakar y Fuera de Ly

Orgénica de la Administracién Plbbiea.
DECIDE:
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PPN B

. -‘-\-—*kl“rtgmm —
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(*) Haga clic en el encabezado de la pagina para ir a la pagina de inicio del

sistema (si asi lo desea)

1. Si usted esta de acuerdo con las clausulas del contrato de suscripcién
debera escribir en el campo “Aceptar Contrato” la expresion “ESTOY DE

ACUERDO".

2 Haga clic en el botdn “Acepto”.Haga clic en el botén “No Acepto” si usted
no esta de acuerdo con las cldusulas del contrato de suscripcién. El sistema
mostrard la pagina de Bienvenida, (Pagina de Inicio del sistema).
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3. Haga clic en el botén "No Acepto" si usted no esta de acuerdo con las
clausulas del contrato de suscripcion. El sistema mostrara la pagina de

Bienvenida, (Pagina de Inicio del sistema).

En caso de aceptar las cldusulas del contrato, se mostrara la siguiente pagina
donde se detallan las dos maneras de crear una cuenta de usuario de acceso al

sistema:

Goblernmo Bollvariano | c..vun comrs
de Venszuela o PREDERC IO

Inscripcidn en el RNC en Linea

"

INFORMACION IMPORTANTE

1) Si Ut yin vorsim uika Cueenia ibe Liesario s el Sretema FNC mn Linea anier i, be sibemies a que st bussue sn noersta

base de daws con sobs e odack e Mimero de FIF. de 3 Empresa. Hagn clic e el sguenie B I

21 5 LT ws (s Criape o sa neleva ¥ mmca ha s e Cusnia de Ussa e en ol Ssisms B an Lineas s svibemes 8 cresl

L I—

i dhis clec oy @l miglile Fiibis

@romciniei G——— )

A.En el caso de que usted ya esté suscrito en el Sistema RNC en Linea, haga clic
en el enlace “Buscar por RIF”, seguidamente se mostrara la siguiente pantalla:

' Goblerno Bollvariano | ...

o wf"n’w/h' e Flanibeaditn
Busgqueda de Informacion de Contratista

ey e L rr
W= STV PP

D ovrenr
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1.Introduzca el nimero de RIF de su empresa sin guiones (-) Ej: ]-305741122 6 V-

125468996

2.Luego haga clic en el botén “Buscar”. El sistema procederd a buscar toda la
informacién registrada en el sistema que esta relacionada con el RIF indicado, se

mostrara la siguiente pagina:

Gobsern

de Yar H-"L.ﬁ.a F

Datos Generales de la Empresa

_--. Angrermny
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1.Introduzca un correo electrénico valido. Este correo electronico va ser su login

0 cuenta de usuario para acceder al Sistema RNC en Linea.
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Nota: Se Recomienda no usar cuentas de correo de Hotmail y Yahoo, debido a
que los correos electrénicos, enviados por el Sistema RNC en Linea son
calificados como correos de tipo Spam, ingresando a la bandeja de entrada de
“Correos No Deseados”.

2.Haga clic en el botén “Enviar Datos” para realizar la suscripcién al Sistema
RNC en Linea.

Se mostrara la siguiente pantalla donde el sistema notifica que se ha enviado un
correo electrénico, indicando la clave de acceso o contrasena, a la direccién

especificada.

1.Haga clic en el enlace “Ir al Sistema RNC en Linea"” para dirigirse a la pdagina
de Bienvenida del Sistema

Goblarno BOIVEAENG | .. camre
oo Venotuela [ TN Ry

.45:&!06 PARA LA BUSCRIPCION AL STSTEMA RNG EN LINEA
(AN SI0D REGISTRADOS EXTTOSAMENTE
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AR B SEET Tdas e B iR B s

A.Suscripcion para Nuevos Contratistas: Haga clic en el enlace “Nueva
Suscripcién al RNC en Linea” en el caso de que usted nunca se haya registrado
en el RNC o suscrito en el Sistema RNC en Linea. A continuacion, se mostrara la !
siguiente pagina: \
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Datos de la Suscripcidn

e
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Al (
INFORMACION DE LA EMPRESA: |
1.Aqui usted debe ingresar los datos que la pagina solicita como lo son:

a)Nro de RIF.: Nro de RIF sin guiones (-). El primer caracter debe ser V, E, | 6 G
seguido de nueve (9) digitos.
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b)Nombre o Raz6n Social: Colocar el nombre de la empresa con la abreviatura de
la denominacion comercial en los casos que aplique. Si la empresa es
cooperativa se debe incluir la palabra cooperativa completa y sin abreviaturas.

c)Tipo de Persona: Indicar si es persona Natural o Juridica. Es importante acotar
que, si usted selecciona Persona Natural, en el campo Denominacién Comercial,
se debe tildar persona natural. Si usted no lo hace o tilda otra opcién le genera
un error que debe reportar en el Registro més cercano a su domicilio.

d)Denominacién Comercial: Seleccionar cual es la denominacién gue
corresponde a su empresa.

e)Direccién Fiscal: Indicar la direccién fiscal de la empresa. Es importante que se
coloque la direccion que estd, en el comprobante del Registro de Informacién
Fiscal emitido por el SENIAT.

f) Persona Contacto: Colocar nombre y apellido de algin representante legal,
accionista o asociado. Queda terminantemente PROHIBIDO autorizar como
persona contacto a personas ajenas a las sociedades mercantiles.

g)Teléfono de Contacto: Indicar el teléfono de contacto directo de la empresa,
con su respectivo cédigo de area.

1.Informacién de Acceso al Sistema: Indicar una direccién de correo electrénico
valida, debido a que con dicha cuenta es que usted podra ingresar al sistema. El
mismo servira de medio de comunicacién entre usted y el sistema debido a que
todas las notificaciones se haran via correo electrénico.

Se Recomienda no usar cuentas de correo de Hotmail y Yahoo, debido a que los
correos electronicos enviados por el Sistema RNC en Linea son calificados como
correos de tipo Spam, ingresando a la bandeja de entrada de “Correos No .
Deseados”. o

2.Haga clic en el botoén “Enviar Datos” para realizar la suscripcién al Sistema “,11\ \
RNC en Linea. Se mostrara la siguiente pagina donde el sistema notifica que se '
ha enviado un correo electrénico indicando la clave de acceso o contrasedia, a la
direccion especificada. La pagina es la siguiente
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SUS DATOS PARA LA SUSCRIPCION AL SISTEMA RNC EN LINEA
HAN SIDO REGISTRADOS EXITOSAMENTE

INFORMAGION IMPORTANTE

A1 ED wduteria ha srnAmi i oFmlCaimei e Lun Correo 4 i el etor | e genail osmn de “Seliciiud de Sascripoitn fecibida™ dondo se ls
Il 0 w41 usagatbe  conliasedia, con los cuses podid ngresar de maneda inmediala al Sietema RHC en Linea y osi registi o ka informacion

Logal, [8ctsca y HAshcista requedida pala su ot ipoin i of Regieti o Nacional de Corlr stists (FRNC).

1 i s wogiil dad b rocaimendinios canibiar s conbtasode a e e L opoiin “Carlsar Coiilvaselia™, que se sncuentia an o nmni

incipol despids de haber ikciado sesidn con su ceenla de coneo.

Fi i i padociman TR isoras serdn vorilicados los dalos felalbon al pago. $1 dichos datos son correcios el sibeima iolificard con i coi1ea de
“Roliciud de Suscripeién Aprobada®™, En case contrano, la solicitia serd olpelo de reciare ¥ los datos de b emge esa sel dn eliminados del

weslonna aulomilc mmeide,

El correo electrénico de que la Solicitud de suscripcién, al Sistema RNC en Linea

ha sido registrada es parecido al siguiente:

[RMC en Linea}- Solicitud de Suscripcion Recibida.  sess =

imeunline e gl vw pars wsging mitan dlabies 20 30 0 eegioe anten] by Pespares @

55 BOUCTTIUD DE SUSCRIPCICN MA. SID0 REGETRADA,

Apwri ynted purds egrere mmaderismente, o o o dessa, @l sniens BHE an Dees f0p Moo sbhogt 000
Pars sllo dwhe ngresin o3 siguenten defos

g g Cuenta de Usuario para
S Weerien de Lwuano s e T ST
B thewe de arceso es JIBDEL pocceder al sistema.
‘\ Clave de acceso
generada por el sistama.

MODULO DEL CONTRATISTA

Una vez ingresado al sistema se mostrara la siguiente pagina inicial del Médulo

de Contratistas RNC.

Es importante sefialar que en la parte superior de todas las paginas de este

Mdédulo de Acceso se nuestra la siguiente informacion:
» Descripcion del Médulo del Sistema.

» Descripcion del Nivel de Acceso.



{hbm Eﬂlmnﬂ Vicspresidancia da fa
de Venezuela Replblica Balivariana de Veneruela

Sanicio Nacional
de Contrataciones

e
W 200
/E}\“ CARABGBO

GUIA PARA EL USO DEL REGISTRO NACIONAL DE
CONTRATISTAS EN LINEA
(ACTUALIZACION MODULO DE CONTRATISTAS)

Version

Caédigo Pagina
N® Fecha

RNCINST-003 | 01 2021 20 de 71

¢ Cuenta de Acceso del Usuario seguido de Nombres y Apellidos o Razén Social

* El botéon de “Cerrar Sesion” que permite salir del sistema.

A continuacién, esta es la pagina de inicio del MODULO de Contratistas:

SeHnmarchiety Bt hil wai el FUNC

Filsint o ds T ado M

HiEnaT e de Coduy ol sled ©ariiee ada FNC;
Mt i ain el BN
e o e e

JIMOTATTIT

BOLUCTOMNE S NP OTMATIC S0 M

Farannm Jurkhsa
oA
BEmaLinn

LAt La MotsnaC arrers | 4B enie cabies BT v 87 es Paraue

FiaridaApio. B-21, Pise ¥
Y 4-FEIGATTY

Sgrinl Alejendic Femnsleies Tares

o el e Bk b i
FrIsTAE e G et

ar-ar. Jnow
1132002
-1 23010

FECETRADG Erd BL Frc
120201 33V07SFTT

1 2.0 - 3008
IG-08- 2000

1.Haga clic en la opcién del mend “Inicio” para ir a la pagina de inicio del médulo

de contratistas.

2.Haga clic en la opcion del mend “Informacién Registrada en RNC” para ver la
ultima informacién aprobada y registrada en el Registro Nacional de Contratistas. ,
Es importante sefalar que esta opcion del men( sera visible si y solo si la

empresa esta informacién registrada que en algiin momento fue aprobada por el 'ﬂ |

RNC.

3.Coloque el puntero del mouse sobre la opcion del menu “Datos de la Solicitud”
para ver el submenu el cual varia de acuerdo al tipo de persona.

\!
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4.Haga clic en la opcién del ment “Consultar Estado de la Solicitud” para ver el
estado actual de su solicitud de inscripcién o actualizacién en el RNC.

5.Haga clic en la opcién del men(a “Enviar Datos de la Solicitud al RAC” para
poder enviar via internet los datos registrados de la solicitud a los (RAC).

6.Haga clic en la opcién del men( “Reimpresién de Planilla Resumen” para
reimprimir los datos de la solicitud enviada a los RAC.

7.Haga clic en la opcién del mend “Renovar Suscripcién” para enviar una
solicitud de renovacién de suscripcion al Sistema RNC en Linea.

8.Haga clic en la opcion del mend “Cambiar Clave de Acceso” para cambiar su
contrasena o clave de acceso al sistema. Es importante que usted realice dicho
cambio de clave después de ingresar por primera vez al sistema.

9.Haga clic en la opcién del menu “Cerrar Sesion” para salir del Sistema RNC en
Linea.

CAMBIAR CLAVE DE ACCESO AL SISTEMA:

1.Se indica el Login o cuenta de usuario que ha iniciado sesién en el sistema.
2.Colocar la nueva clave con un minimo de 6 caracteres.

3.Repetir la clave colocada en el punto (2).

4.Hacer clic en el botén “Guardar” para confirmar el cambio de clave de acceso
al sistema.
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Cambiar Clave de Acceso

{*)Todos los Campos son Obligatorios

Login de! Usuano: mwpinfodbcanty .nnli_.

Hueva Clave de Acceso: (Minimo 6 caracteras)
Confirmar Nueva Cl {Minimo & caracteres)

TIPOS DE SUBMENU DE DATOS DE LA SOLICITUD

A'

Menu para Personas Naturales

Inicia |
WW“-“ la Informacion de ts Empress
ey = A "'(— quo o ha rogistrado en o sisloma
- dela | Informacion Técnica K Prasine esta opcion it a la pAging de
Salcfudaf RAC Informacion Financiera informacion Legal. on dicha pagna el
i e ke sialerna lo inckc ard, por madio de monsajos,

Prosione esla opcidn o a la ey
Informacidn Técnica. en
sistema le indcard, por medio de mensajos,
que informacion dobe i registrando,

g ol

Prosione osts opcldn ir a la pagina oe
nrtor maci on Financiara, en dicha pagina el
SRl G W INGICATE, DOF MO O IV ajes

Gt il orrruaci Gn dhsbee I regiairando.

Ment para Personas Juridicas
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Datos de la Solicitad

Legal, on dchne pagenas o
BIS1EME b iraC A, Or el chi e S ajos
e i oo S cele §F registrancio.

En 'm*h Informaciton Técnica Rﬁ_ Prescns asla opoion ir a la pagina de
Soliciud af RAC. | SR————

Cambiar Clave d%
salir del Sistema

Frrosiors onla cp ko ir e e pdgine e
fnforrmacion Teomnics, on dicha pdegena
sistoma o ncoar s, por medio de monsagos .
e InforTmaci On debte @ rogls s

INFORMACION LEGAL

Si la empresa es persona juridica se mostrara la siguiente pagina en la que el
sistema va ir indicando a nivel de mensaje la informacién que falta por registrar
de la parte legal de la solicitud. La pagina es la siguiente:

ﬂ Goblerno Bollvariano | ..o

de Vensxuals = e PlaniRossion

\ .’ .Infnrmaclﬁn Legal ‘/.

Dates [
Etads e i b e | sttt Py o AL

T Lo ™ !
Basvicis Peenl & Conn sacknes BN
Frurighl § 303, Tamiue L D s S e vl

En esta pagina el sistema va ir mostrando o notificando al usuario la informacién
que falta o que se debe registrar para completar los datos de la solicitud de
inscripcién o actualizacién al RNC.
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1.Haga clic en la pestafia “Datos Generales” para registrar los datos generales
de la empresa.

2.Haga clic en la pestana “Sucursales” para registrar las sucursales que tenga la
empresa en caso de que aplique.

3.Haga clic en la pestafa “Acta Constitutiva y Modificaciones” para registrar el
acta constitutiva de la empresa, asi como también todas la modificaciones
estatutarias que la empresa tenga.

4. Haga clic en la pestafa “Registro Mercantil” para registrar el registro mercantil
de la empresa.

5. Haga clic en la pestafia “Accionistas, J.D y R.l” para registrar los Accionistas
de la empresa. Asi como también los Miembros de la Junta Directiva y el o los
Representantes Legales de la compaiiia.

6. Haga clic en la pestana “Accionistas, |.D y R.I” para registrar los Accionistas
de la empresa.

DATOS GENERALES DE LA EMPRESA:

Al hacer clic a la pestafna de “Datos Generales” (en el caso de Personas Juridicas)
0 a la opcion “Datos Generales” del Submeni de Datos de la Solicitud (en el caso
de Personas Naturales) se mostrara la siguiente pagina: \
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Datos Generales de la Emprasas
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Haga clic en el botén “Editar” para ir a la pagina de edicién de los Datos

Generales la cual es la siguiente: /
™,
L1
\, A
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1.En esta parte de la pagina se deben llenar los siguientes campos:

a)Nombres y Apellidos o Razén Social: Indicar el nombre de la empresa con
la denominacién comercial en abreviatura en los casos que aplique. Si la
empresa es una cooperativa se debe incluir la palabra cooperativa completa y
sin abreviatura, igual procede si es una Empresa de Produccidn Social.

b)Siglas: Indicar las siglas de la empresa en el caso de que las tenga.

c) Nomina Promedio Anual: Indicar el nimero de trabajadores de la empresa.
En el caso de empresas o asociaciones cooperativas recién constituidas, que atn
no han registrado actividad comercial, se recomienda especificar el nimero de
accionistas o socios.

d)Empresa de Seguro: Por defecto estd marcada la opciéon del No, pero en
caso de que la empresa es de Seguro o Corredora de Seguro, se debe marcar la
opcion Si.

1.En esta parte de la pagina se debe especificar el Objeto Principal de la
Empresa. Luego se deben tildar, hacer un clic al cuadro del campo, en las demas
ramas en las que se desenvuelve la empresa (Fabricante, Distribuidor,
Distribuidor Autorizado, Obras, Servicios y/o Servicios Autorizados) en caso que
aplique.

2.En esta parte de la pagina se debe indicar la direccién bien detallada de la
empresa. Se debe indicar un punto de referencia verdadero con el Estado,
Ciudad, Municipio y Parroquia.

3.También se debe indicar la informacion de contacto de la empresa, la cual esta
compuesta por los siguientes campos:

a) Persona de Contacto Directo: Indicar nombres y apellidos de  algin
Accionista, Representante Legal o Miembro de la Junta Directiva de la empresa,,
con el que se hara contacto.

\

b) Teléfono Fijo o Movil: Indicar el nimero de teléfono fijo con su respectivo | F
coédigo de area o de celular con su respectivo cédigo de operador. S0

I'. I\.
N,
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c) Teléfono Movil: Indicar otro nimero de teléfono mévil con su respectivo
codigo de operador.

d) Fax o Telefax: Indicar el nimero de fax con su respectivo cédigo de area.

e) Correo Electrénico: Indicar un correo electrénico diferente al correo de la
cuenta de acceso al sistema (login)

f) Pagina Web: Indicar la direccién de la pagina web de la empresa en el caso
de que la tenga.

1.Haga clic en el botén "Guardar" para registrar la informacién que se ha
colocado en los diferentes campos sefalados en el punto anterior.

Inf. Legal: Sucursales

Nombre o Razon Social Ciudad

Wi Cantra Distrto Capital -::mm/e

DATOS DE SUCURSALES DE LA EMPRESA

Al hacer clic en la pestafia “Sucursales” para registrar sucursales de la empresa
en los casos que aplique se mostrara la siguiente pagina:

1.Haga clic en el botén “Agregar” para incluir una Sucursal

2.Haga clic en el Nombre de la Sucursal para editar los datos de la sucursal que
usted haya seleccionado.

3.Haga clic en la imagen para eliminar la sucursal asociada a dicha imagen.

Las paginas de INCLUIR y EDITAR una sucursal son las mismas, lo que cambia es
el titulo de la pagina. A continuaciéon se muestra y explica una de ellas:

A
| I'|I (!
Ill\"‘i

i
'l.'\ \
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Editar Sucursal
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1.5e debe indicar el nombre de la sucursal con la denominacién comercial en
abreviatura en los casos que aplique. Si la sucursal es una cooperativa se debe
incluir la palabra cooperativa completa y sin abreviatura; igual procede si es una

Empresa de Produccién Social.

2.En esta parte de la pagina se debe indicar la direccién bien detallada de la
sucursal. Se debe indicar un punto de referencia verdadero con el Estado,

Ciudad, Municipio y Parroquia.
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3.En esta parte de la pagina se debe indicar la informacién de contacto de la
empresa, la cual esta compuesta por los siguientes campos:

a) Persona de Contacto Directo: Indicar nombres y
apellidos de algin Accionista, Representante Legal o Miembro de la Junta
Directiva de la sucursal.

b) Teléfono Fijo o Mévil: Indicar el nimero de teléfono fijo con su respectivo
cédigo de area o de celular con su respectivo cédigo de operador.

c) Teléfono MGvil: Indicar otro nimero de celular con su respectivo cédigo
de operador.

d) Fax o Telefax: Indicar el nimero de fax con su respectivo cddigo de area.

e) Correo Electrénico: Indicar un correo electrénico diferente al correo de la
cuenta de acceso al sistema (login)

f) Pagina Web: Indicar la direccién de la pagina web de la empresa en el caso
de que la tenga.

1.Haga clic en el boton “Guardar” para registrar la informacién que se ha
colocado en los diferentes campos senalados en el punto anterior.

2.Haga clic en el enlace “Volver a Sucursales” para ir a la pagina donde se
muestran todas las sucursales de la empresa, que han sido registradas en el
sistema. Es importante acotar que si usted, hace clic en este enlace se perderan
todos los cambios o datos introducidos en la pagina si no ha hecho clic al botén
“Guardar”.

DATOS DEL ACTA CONSTITUTIVA Y MODIFICACIONES DE LA EMPRESA
Al hacer clic en la pestafia “Acta Constitutiva y Modificaciones” para registrar el

Acta Constitutiva de la empresa y las modificaciones estatutarias que tenga la
misma se mostrara la siguiente pagina:
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Inf. Legal: Acta Constitutiva y
Modificaciones Estatutarias

Tipo da Hra, te
Clrcumscripcion Fechia de Hegistia  Tomo

Reprsirn Hegestre

Arta Coi i

Aumento oe Capital Primero

1.Haga clic en el botén “Agregar” para incluir el Acta Constitutiva vy
Modificaciones.

2.Haga clic en la descripcién del Acta o de la modificacién para editar los datos
del registro que usted haya seleccionado.

3.Haga clic en la imagen para eliminar el registro asociado a dicha imagen.

Las paginas de INCLUIR y EDITAR del Acta Constitutiva y Modificaciones son las
mismas lo que cambia es el titulo de la pagina.

A continuacion, se muestra y explica una de ellas:
Incluir Modificacién Estatutaria

{(*}Campos Obligatorios

3 Descripoion [ Ppmtara da Sucmzm — i
{7 Tipo te Megisiro Mercant s . =
= Chrcunsenpeidn Judicisl f Edalridn Caplialy brands =
g s — > @
™ Mimaro de Regiaira pEEE
™ Tomo f_:
Folin 1 W,

L2

N Lo

Ir a Acta y Modificaclones
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1.En esta parte de la pagina se deben llenar los siguientes campos:

a) Descripciéon: Se debe seleccionar el Acta Constitutiva o la Modificacién
Estatutaria que usted vaya a registrar

b) Tipo de Registro Mercantil: se debe seleccionar el tipo de registro
mercantil en donde se registré el acta o la modificacién.

c¢) Circunscripcion Judicial: Se debe seleccionar la circunscripcién judicial
en la cual se realiz6 el registro del acta o la modificacion.

d) Fecha del Registro: Indicar la fecha del registro del acta o modificacién.
El formato de la fecha a introducir debe ser dd-mm-aaaa. Si usted lo prefiere
puede hacer clic en el cuadro azul que se encuentra al lado del campo y
seleccionar facilmente la fecha.

e) Numero de Registro: Indicar el nimero de registro del acta constitutiva o
modificacion estatutaria.

f) Tomo: Indicar el nimero de tomo del registro

g) Folio: Indicar el nimero de folio del registro en caso de que tenga. Este
campo no es obligatorio

1.Haga clic en el boton “GUARDAR" para registrar la informacién que se ha
colocado en los diferentes campos sefalados en el punto anterior,

2.Haga clic en el enlace “IR A ACTA Y MODIFICACIONES” para ir a la pagina
donde se muestran todas las ACTAS. Es importante acotar que si usted hace clic
en este enlace se perderan todos los cambios o datos introducidos en la pagina
si no ha hecho clic al botén “GUARDAR". [
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Registro Mercantil de la Empresa

[Hreccion Fiscal:

D citn de la Empreasa Actual:
Duracian de la Junis Direciiva Actuak
Charre Fiscal Actuat:

Capital Social Suscrito Actuak
Capital Social Pagado Acfuak

DATOS DEL REGISTRO MERCANTIL DE LA EMPRESA
Al hacer clic en la pestafia “Registro Mercantil” se mostrara la siguiente pagina:

1.Haga clic en el botén “Agregar” o “Editar” para incluir o editar el registro
mercantil de la empresa.

En esta parte de la pagina se deben llenar los siguientes campos:

Incluir Registro Mercantil

{* 1o ampus Obligatorios

——
Brrerm 21 ssguina oalle 54, Edif. A
) Diveteidn Fiscs TaRiTSa, UEiCinm SSek

L1 cFALLSiio e Tods tipo de soLleace.
=3 GhpEin Bocis cnsulberia W SUCSOUETing o
siztmmas ¥y CeEpuUCacion en genecal.

CROUrRC AN S8 1E ErADes SR AR e ey

fdrn P 07.2007) FREESIE] >_ -

FOuiracidn de la ks Dirsctd Actusl P—

Eim: TR.07-2007) [Fazzis

9 Dim de Cierrn Pt r:T'T

Y an te Chems Finsi T

M Capilel Socka Susoiio Actusl r—.-_- 1

B 1 SOGED W) e |

£ Capiial Bocisl Fagudo Acbusl r-\-'--'-'—
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a) Direccion Fiscal: Se debe indicar la direccién fiscal que aparece en el
acta constitutiva de la empresa.

b) Objeto Social: Se debe colocar el objeto social completo que aparece en
el acta constitutiva de la empresa.

c¢) Duracion de la Empresa: Se debe colocar la fecha de duracién de la
empresa actualizada, de acuerdo al Acta Constitutiva o dltima Modificacién
Estatutaria. El formato de la fecha a introducir debe ser dd-mm-aaaa. Si usted lo
prefiere puede hacer clic en el cuadro azul que se encuentra al lado del campo y
seleccionar facilmente la fecha.

d) Duracién de la Junta Directiva: Se debe colocar la fecha de duracién de
la Junta Directiva de la empresa actualizada, de acuerdo al Acta Constitutiva o
Gltima Modificacién Estatutaria. El formato de la fecha a introducir debe ser dd-
mm-aaaa. Si usted lo prefiere puede hacer clic en el cuadro azul que se
encuentra al lado del campo y seleccionar facilmente la fecha.

e) Dia de Cierre Fiscal: Se debe seleccionar el dia de cierre fiscal de la
empresa.

f) Mes de Cierre Fiscal: Se debe seleccionar el mes de cierre fiscal de la
empresa.

g) Capital Social Suscrito Actual: Indicar el capital social suscrito
actualizado de la empresa. Para las Firmas Personales o Sociedades Civiles se
debera indicar el Total Patrimonio. El monto se debe introducir usando como
separador decimal el punto (.).

h) Capital Social Pagado Actual: Indicar el capital social pagado [\
actualizado de la empresa. Para las Firmas Personales o Sociedades Civiles se k}
deberd indicar el Total Patrimonio. El monto se debe introducir usando como |

separador decimal el punto (.). A

1.Haga clic en el botdn “Guardar” para registrar la informacién que se ha
colocado en los diferentes campos sefialados en el punto anterior,
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2.Haga clic en el enlace “Ir a Registro Mercantil” para ir a la pagina donde se
muestran los datos del Registro Mercantil de la Empresa que ha sido registrado
en el sistema. Es importante acotar que si usted hace clic en este enlace se
perderan todos los cambios o datos introducidos en la pagina si no ha hecho clic
al botén “Guardar”.

Ink. dai: Accionista, J.D y/o R.L de la Empresa
arnéir - CloPamaperte  Ace. 4D FLL. % Accienes g sl Idsin
Paina ofies, Manael
frabsiess Wi3sddezsE B = om0 1000 Prwuidanbs rmuw

DATOS DE LOS ACCIONISTAS, MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA Y
REPRESENTANTES LEGALES DE LA EMPRESA

Al hacer clic a la pestafia “Accionistas, ].D y R.l” se mostrara la siguiente pagina:

1.Haga clic en el botén “Agregar” para incluir un Accionista, Miembro de la Junta
Directiva o Representante Legal de la Empresa.

2.Haga clic en el Nombre y Apellido del Accionista, Miembro de la Junta Directiva
0 Representante Legal para editar los datos de esa persona que usted haya
seleccionado.

3.Haga clic en la imagen para eliminar al Accionista, Miembro de la

Junta Directiva o Representante Legal de la empresa asociado a dicha imagen.

Las paginas de INCLUIR y EDITAR Accionista, Miembro de la Junta Directiva o
Representante Legal son las mismas lo que cambia es el titulo de la pagina, a
continuacién, se muestra y explica una de ellas:
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Incluir Datos del Accionista, J.D y/o R.L

({*)Campos Obligatorios '\.'

() Apeilidos de la Persona. Fﬂem

(") Nombres de la Persona I..qun Carlas

*) Tipo da Documento de Identificacion: | ML-CURIF Persona Matural Veneselana 7

™) Momero de Cédula, RIF o Pasaporta W

{*) Pais ¢ Macionalldad, | Verazusls [enasalun -

Estado Chal Soitero(x] . 4 >_ .
(™) Accionista; Csi @ o =

") Miembro de J.D Os @ Ne

(") Representants Lagal @3 One

N

Ira Acc., 1.0 y/o R.L

a) Apellidos de la Persona: Colocar los apellidos completos de la
persona a registrar en el sistema.

b) Nombres de la Persona: Colocar los nombres completos de la persona a
registrar en el sistema.

c) Tipo de Documento de Identificacion: Seleccionar el tipo de
documento de identificacién que la persona tenga actualizado.

d) Numero de Cédula, RIF o i‘asapurl:e: Indicar el numero del documento
de identificacion, sin colocar puntos.

e) Pais y Nacionalidad: Seleccione el Pais de origen de la persona.

f) Estado Civil: Indicar el Estado Civil de la persona si usted lo desea, debido a
gue no es un campo obligatorio.

g) Accionista: Indicar si la persona es 0 no Accionista de la empresa y luego
colocar el porcentaje de acciones en el campo que se encuentra a un lado.



i Eo'r i n'u L ! i i § o
Dm0 SvANANO | vespratencacels | Sodoacns AN St
Version
GUIA PARA EL USO DEL REGISTRO NACIONAL DE l:&dlgu Pégina
CONTRATISTAS EN LINEA N® Fecha

(ACTUALIZACION MODULO DE CONTRATISTAS)

RNCINST-003 | 01 2021 36 de 71

h) Miembro de Junta Directiva de la Empresa: Indicar si la persona es o
no Miembro de la Junta Directiva de la Empresa y luego colocar la descripcién del
cargo que ocupa en el campo que se encuentra a un lado.

i)

Comisario(s) de la Empresa

Mr . Vigente
Colegiado hasia

Porez OLecn, Juan Algjandre  VO135436325 Contador Pblico Colegiado 102154 w

Representante Legal: Indicar si la persona es o no Representante Legal de la
Empresa y luego el tipo de obligacién (Firmas Separadas - Firmas Conjuntas) en
el campo que se encuentra a un lado.

MNomily =y Apeilidos 4 Tipo de Comisanio

1.Haga clic en el boton “Guardar” para registrar la informaciéon que se ha
colocado en los diferentes campos que en el punto anterior han sido explicados.

2.Haga clic en el enlace “Ir a Acc., ).D y/o R.l" para ir a la pagina donde se
muestran los Accionistas, Miembro de la Junta Directiva o Representante(s)
Legal(es) de la Empresa que han sido registrados en el sistema.

Nota: Es importante acotar que si usted hace clic en este enlace se perderan
todos los cambios o datos introducidos en la pagina si no ha hecho clic al botén
“Guardar”.

En el caso de Asociaciones Cooperativas y Empresas de Produccién Social,
deberan registrarse la totalidad de los socios, sin excepcién.

DATOS DEL O LOS COMISARIOS DE LA EMPRESA

Al hacer clic en la pestafa “Comisario” se mostrara la siguiente pagina:
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Editar Datos del Comisario

(*)Campos Obligatorios =y

=) Apellidos del Comisario [Pared

(=) Mombres del Comisario |..J|.|-n Alejandro

) Cédula del Comisana

(Elemplo’ VOD3I557145) e >“ .

) Tipo y Mdmero de Colegiado
(nciulr solo digitos dei 0 &l @)

mVigente hasts [ﬁ-_“""' 1220
{Ejrm: 26-07-2007) = —

ir a Comisariof{s)

| Contwdor Publics Coleginda = 02154

1.Haga clic en el botén “Agregar” para incluir un Comisario a la Empresa.

2.Haga clic en el Nombre y Apellido del Comisario, para editar los datos de esa
persona que usted haya seleccionado.

3.Haga clic en la imagen para eliminar al Comisario de la Empresa asociado

a dicha imagen.

Las paginas de INCLUIR y EDITAR Comisario de la Empresa son las mismas, lo
que cambia es el titulo de la pagina, a continuacién, se muestra y explica una de

&
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1.En esta parte de la pagina se deben llenar los siguientes campos:
a) Apellidos del Comisario: Colocar los apellidos completos del Comisario.
b) Nombres del Comisario: Colocar los nombres completos del Comisario.

c¢) Cédula del Comisario: Indicar la cédula de identidad de la persona. El
primer caracter de este campo debe ser V o E seguido de diez (10) digitos del 0
al 9, se debe completar con ceros (0) a la izquierda después de la V o la E en
caso de que aplique, sin colocar puntos.

d) Tipo y Numero de Colegiado: Seleccionar si la persona es Contador,
Economista o Administrador y luego indicar el nimero de colegiado.

e) Vigente hasta: Indicar la fecha de vigencia del comisario en la empresa,
dicha fecha debe estar actualizada.

El formato de la fecha a introducir debe ser dd-mm-aaaa. Si usted lo prefiere
puede hacer clic en el cuadro azul que se encuentra al lado del campo y
seleccionar facilmente la fecha.

1.Haga clic en el botén “Guardar” para registrar la informacién que se ha
colocado en los diferentes campos que en el punto anterior han sido explicados.

2.Haga clic en el enlace “Ir a Comisario(s)” para ir a la pagina donde se
muestran los Comisarios de la Empresa que han sido registrados en el sistema.
Es importante acotar que si usted hace clic en este enlace se perderan todos los
cambios o datos introducidos en la pagina si no ha hecho clic al botén “Guardar”.

INFORMACION TECNICA O DE ESPECIALIDAD
En esta pagina el sistema va ir mostrando o notificando al usuario la informacién

que falta o que se debe registrar para completar los datos de la solicitud de
inscripcion o actualizacion al RNC.
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Al hacer clic a la opcién del submend “Informaciéon Técnica” de la opcion del
menu principal “Datos de la Solicitud” se mostrara la siguiente pagina:

Informacion Técnica

Informacion gue falta registrar en ol sistoma:

= Debe registrar un Informe de Fabricante para el Producto: “Teclados
| MWPTag™

= Debe registrar un Informe de Distribucldn para of Producto:
“Ordenadores portitiles tipe tableta | LENOWVO™

= Dabe reglstrar un Informe de Distribecidn para el Producto:
“Ordenadores portdtiles tipo tablota | HP™

= Debe registrar un Informe de Distribucidén para =l Prodocto:
“Ordenadores partitiles tipo tableta | DELL™

- ' a —e

Abrembaaios y Pradosles | Himbme e sl Oarars e v brviiors  Rilacida de Cleates

£ mrtam e A e inak: du ok -k b D it i
-

- =

1.Haga clic en la pestana “Actividades y Productos” para que usted pueda
registrar y especificar las actividades y productos que la empresa ofrece.

2.Haga clic en la pestafna “Relacion de Obras y/o Servicios” para registrar las
obras o servicios realizados o en proceso de ejecucién que ha efectuado la
empresa. Esta pestafna sélo es visible para las empresas que hayan indicado en
sus Datos Generales que son de Obras o de Servicios.

3.Haga clic en la pestafia “Relacién de Clientes” para registrar los clientes de la
empresa. Esta pestafia s6lo es visible para las empresas que hayan indicado en
sus Datos Generales que son Fabricante, Distribuidor o Distribuidor Autorizado.

4.Haga clic en la pestana “Cartas de Representacion” para registrar las cartas de
representacion que tiene la empresa con otras marcas. Esta pestafia sélo es
visible para las empresas que hayan indicado en sus Datos Generales que son
Distribuidor o Servicio Autorizado.

5.Haga clic en la pestana “Informe de Fabricante” para registrar un informe por
producto que la empresa fabrica. Esta pestafa sélo es visible para las empresas
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que hayan indicado en sus Datos Generales que son Fabricantes.

6.Haga clic en la pestafia “Informe de Distribucién” para registrar un informe por
producto que la empresa distribuye. Esta pestana sélo es visible para las
empresas que hayan indicado en sus Datos Generales que son Distribuidor o
Distribuidor Autorizado.

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS DE LA EMPRESA

Al hacer clic a la pestafia “Actividades y Productos” se mostrara la siguiente
pagina:

Catalogo de Actividades y Productos

apnt bEnceEn Principul

1.Haga clic en el botén “Agregar” para incluir un Producto que la Empresa ofrece
actualmente.

2.Haga clic en la descripcién de la Actividad para editar los datos de esa
actividad o para editar o agregar productos a dicha actividad seleccionada. '

3.Haga clic en la imagen  para eliminar la Actividad con todos sus productos
asociada a dicha imagen. ;

\

Al hacer clic al botén “Agregar” se mostrara la siguiente pagina: N
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Resultado de la Busqueda
@

Huealizar obra Bdsgueda

Realizar otra Blisquads

Catdlogn de Actividades

1.Introduzca una palabra o frase clave del producto que usted desea registrar o
incluir en su catalogo de Actividades y Productos

2.Luego haga clic en el botén “Buscar” para que el sistema efectde la bdsqueda
de la palabra o frase clave introducida en la base de datos de mas de 80.000
productos que se encuentran registrados en el sistema.

3.Haga clic en el enlace “Catalogo de Actividades” para ir a la pagina principal
de Actividades y Productos.

Una vez efectuada la blsqueda delﬁmductn se mostrara la siguiente pagina:
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Datos de Actividad y sus Productos

A bl T3 | Bamescios do Produccokdn y Fabica oadn ingushis
Timapo de Experiencin f Afon

73153102 | Bervick: do raparacidn de seuipo 9a ey . 5
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catalogo de Actividades

1.Se indican o se senalan los productos cuya descripcién coincidieron con la
blusqueda. Para agregar un producto a su Catalogo de Actividades y Productos
solo debe hacer clic sobre la descripcion del producto.

Es importante sefalar que los productos asociados al circulo rojo son productos
del tipo Bienes (Estos productos sélo  son visibles si usted indicé en los Datos
Generales de |la Empresa que es Fabricante, Distribuidor o Distribuidor
Autorizado), y los productos asociados al circulo amarillo son productos del tipo
Obras y/o Servicios (Estos productos sélo son visibles si usted indicé en los Datos
Generales de la Empresa que es de Obras, Servicios o Servicio Autorizado).

2.Si el producto que usted busca no se muestra en la pagina puede hacer clic en
el enlace “Realizar otra Blsqueda” y el sistema le mostrara la pagina inicial de
“Buscar Actividades y/o Productos”.

Una vez seleccionado el producto que usted desea incluir en su catélagﬁ se
mostrara la siguiente pagina:
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1.Haga clic en el botdén “Editar” para modificar los datos de la actividad

2.Haga clic en el botén “Agregar Producto” para incluir un producto nuevo
asociado a la actividad que se indica en |la parte superior.

3.Haga clic en la imagen para eliminar el producto asociado a dicha imagen.

4.Haga clic en el enlace “Catalogo de Actividades” para ir a la pagina inicial
donde se muestran todas las Actividades con sus Productos registrados hasta el
momento.

PAGINA PARA EDITAR DATOS DE LA ACTIVIDAD

Esta pagina se muestra al hacer clic al botén “Editar”

Editar Actividad

L L ]
Aciradad 73 | Sara @ Produccitn ¥ Fabneacién industnal

™) Tiernpo de Expanencia I! O Mases & Afos

3 Aetimdad Prngipel 7 B a&ie ‘

\i"yrﬁl- I H catdlpgo de Actividodes

1. Indicar la duracién o el tiempo que usted tiene de experiencia desempefiando
la actividad especificada. El tiempo puede ser en meses 0 en anos.

2.Indicar si la actividad especificada es la Actividad Principal de la Empresa. Este
campo se mostrara si y solo si usted no tiene registrada la Actividad Principal de
la empresa.

3.Haga clic en el botén “Guardar” para registrar la informacién que se ha
colocado en los diferentes campos que en los puntos anteriores han sido
explicados.

4.Haga clic en el enlace “Atras” para ir a la pagina anterior.
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5.Haga clic en el enlace “Catélogo de Actividades” para ir a la pagina inicial
donde se muestran todas las Actividades con sus Productos registrados hasta el

momento.

PAGINA PARA ACTIVIDAD AGREGAR UN PRODUCTO ASOCIADO A UNA

ACTIVIDAD

Esta pagina se muestra al hacer clic al botén “Agregar Producto”

Agregar Producto

7 s vam {Mibinon bead Vi /.
1 Pradutn [ ke e -

Maren o Uatidean | -

4 dcmmacién del P resu ek

% Tt chw b,

wnu | H car Alogggia Actividades

1.Seleccione el producto que usted desea registrar en su Catdlogo de

Actividades y Productos.

2.Es los casos que aplique debe indicar una marca o descripcion o cualidad en
particular de su producto o servicio que lo diferencie de los demas.

3. Colocar informacion o descripr:ié'n bien detallada del producto o servicio que la

empresa ofrece.

4.Seleccionar el tipo de relacién que usted tiene con el producto o servicio, es
decir, si es Fabricante, Distribuidor, Distribuidor Autorizado, Obras, Servicios o

Servicio Autorizado.

5.Haga clic en el botén “Guardar” para registrar la informacién que se ha
colocado en los diferentes campos que en los puntos anteriores han sido

explicados.

A
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6. Haga clic en el enlace “Atras” para ir a la pagina anterior.

7.Haga clic en el enlace “Catdlogo de Actividades” para ir a la pagina inicial
donde se muestran todas las Actividades con sus Productos registrados hasta el
momento.

RELACION DE OBRAS O SERVICIOS DE LA EMPRESA

Al hacer clic a la pestafia “Relacién de Obras y/o Servicios” se mostrara la
siguiente pagina:

Ralacion de Obras y/o Servicios

[= ae o wan
saracie MadiDnal de Uity s ValdSCIOnes @ 18 INIeTacion
Ciudbw ingrcing
Curiretecione s - S e Gl mtlela s, Carnbi de Clasfio Wl Dialefia MANC &0 Lines
commphaie ol Stebeme RMC on Lnes I
tmr*—.———-—-‘
iy e

1.Haga clic en el botén “Agregar” para incluir una Obra y/o Servicio que la
Empresa haya o esté en proceso de ejecucion.

2.Haga clic en la descripcion del Cliente a quien se le ha hecho la Obra o
prestado el Servicio para editar los datos de esa relacién de Obra y/o Servicio.

3.Haga clic en la imagen para eliminar la relacion de Obra y/o Servicio

asociada a dicha imagen.

INCLUIR Y EDITAR RELACION DE OBRA Y/O SERVICIO DE LA EMPRESA
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Incluir Relacién de Obras y,/o Servicios
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1.En esta parte de la pagina se deben llenar los siguientes campos:

a) Cliente: Indicar el Nombre completo del cliente o institucion a la cual se le
a prestado el servicio o realizado la obra.

b) Nro. De Contrato: Indicar el nGmero de contrato en caso de que se tenga
dicha informacién.

c)Objeto del Contrato: Indicar el objetivo principal o el alcance de la obra o
servicio.

d) Descripcion: Hacer una breve descripcién sobre el trabajo efectuado en la
obra o servicio.

e) Monto: Indicar el monto total en Bs. Bs. F. Bs. S o0 Bs. D. de la obra o .
servicio.

f) Fecha de Inicio: Indicar la fecha en que se inici6 la obra o servicio que por lo \ ,
general es la fecha en la que se firmo contrato con el cliente. f~f‘" '
|

g) Fecha de Culminacién: Si la obra o servicio ya estd culminada entonces | ?U
se debe indicar la fecha. J



. L
Gﬂbm Enlivaﬂam Vicepresidencia da la Banvicio Nacional }}-&\} gm
~ CARADODO

de Venezuela Repiblica Bolivariana de Venezuela | de Contrataciones

Version
GUIA PARA EL USO DEL REGISTRO NACIONAL DE Cédigo Péagina
CONTRATISTAS EN LINEA N® Fecha
(ACTUALIZACION MODULO DE CONTRATISTAS)

RNCINST-003 | 01 2021 47 de 71

h) Porcentaje Ejecutado: Se debe indicar el avance de la obra o servicio en
porcentaje.

1.Haga clic en el botén “Guardar” para registrar la informacién que se ha
colocado en los diferentes campos que en el punto anterior han sido explicados.

2.Haga clic en el enlace “Volver a Relacién de Obras y/o Servicios” para ir a la
pagina donde se muestran todas las relaciones de obras y/o servicios que la
Empresa ha efectuado. Es importante acotar que si usted hace clic en este
enlace se perderan todos los cambios o datos introducidos en la pagina si no ha
hecho clic al botén “Guardar”.

RELACION DE CLIENTES DE LA EMPRESA

Al hacer clic a la pestafia “Relacién de Clientes” se mostrara la siguiente pagina:

Relacion de Clientes

.a Relacion de Cliente fue creads satisfactoriamente

Descripoldn del Producio Dibjpato del Corti alo

fabricacion yvanta de 150 000

leclsdos para sar enlragados an

enla de 150 000 Teclado
Wodas las oficings de atencion al 0004 x
chienie a nivel nacional

CANTY 0212-500.00.00

1.Haga clic en el botén “Agregar” para incluir una Relacién de Clientes que la
Empresa tenga.

2.Haga clic en la descripcion del Cliente para editar los datos de ese registro.
3.Haga clic en la imagen o para eliminar la Relacién de Cliente asociada a
dicha imagen.

Las paginas de INCLUIR y EDITAR Relacion de Clientes de la Empresa son las

mismas lo que cambia es el titulo de la pagina, a continuacién, se muestra y
explica una de ellas:

\
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Incluir Relacién de Cliente

{ )T ampos Obllgatorios -""\
7

5 A

M, de Conlrals

™ Obijasa del Cordnade |

=y o petale Lagal |

) Demecitn >‘ .
) Tegfeng

[
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Volhver a Belacion de Glientos

1.En esta parte de la pagina se deben llenar los siguientes campos:
a) Cliente: Indicar el Nombre completo del cliente o institucién.

b) Ano: Indicar el afo en que se inicié o se iniciaron las negociaciones con el
cliente.

c)Nro. de Contrato: Indicar el nimero de contrato en caso de que se tenga
dicha informacién.

d) Objeto del Contrato: Indicar el objetivo principal o el alcance del
contrato firmado.

\

e) Representante Legal: Colocar los nombres y apellidos del representante
legal del cliente.

f) Direccion: Colocar la direccion fiscal del cliente.

g) Teléfono: Indiciar un nimero de teléfono fijo con su respectivo cédigo de
area.
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h) Email: Colocar una direcciéon de correo electréonico del cliente, en caso de
que lo tenga. Usted puede colocar el email de la empresa o institucién o el de la
persona especificada en el campo Representante Legal.

i) Descripcion: Hacer una breve descripcion sobre el trabajo efectuado al

cliente.

j) Monto: Indicar el monto total en Bs. Bs. F. Bs. S 0 Bs. D. del contrato con el

cliente.

1.Haga clic en el botén “Guardar” para registrar la informacién que se ha
colocado en los diferentes campos que en el punto anterior han sido explicados.

2.Haga clic en el enlace “Volver a Relacion de Clientes” para ir a la pagina donde
se muestran todas las relaciones de Clientes que la Empresa tenga. Es
importante acotar que si usted hace clic en este enlace se perderan todos los
cambios o datos introducidos en la pagina si no ha hecho clic al botén “Guardar”.

Catalogo de Cartas de Distribucion

CARTAS DE REPRESENTACION:

Tipa de Helecion
Distbuicor Autorizado  2008-01-01  3011-12-31 9
Céwinbuicor Autorizade  2008-01-01
Distibuldor Atarizade 0080101

011-12-2
13

Al hacer clic a la pestana “Cartas de Representacion” se mostrara la siguiente

pagina:

7
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Incluir Carta de Distribucion

(I ampos Ubligsinmaos
] Empresa

{7 Pals de Grigun

1 Tipo da Reiacidn
{CIF scha de Emisidn
(Ejm: 28-07-2007)
Fecha de Yensimisnin
(Ejm: 2B-07-200T)

3 o

Catdlogo de Cartas de Distribucidn
1.Haga clic en el botén “Agregar” para incluir una Carta de Representacién o
Distribucion que la Empresa tenga.

2.Haga clic en la razén social de la empresa que emite la carta para editar los
datos de ese registro.

3.Haga clic en la imagen para eliminar la Carta de Representacion o
Distribucién asociada a dicha imagen.

Las paginas de INCLUIR y EDITAR Cartas de Representaciéon o Distribucion de la
Empresa son las mismas lo que cambia es el titulo de la pagina, a continuacién
se muestra y explica una de ellas:

1.En esta parte de la pagina se deben llenar los siguientes campos:

a) Empresa: Indicar el nombre completo de la empresa que emite la carta.

b) Pais de Origen: Seleccionar el pais de origen o de procedencia de la
empresa especificada.

c)Tipo de Relacidon: Seleccionar si la carta es para Distribuidor o Servicio
Autorizado. \

Y
d) Fecha de Emisién: Colocar la fecha en que fue emitida la carta. \&\,
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e) Fecha de Vencimiento: Colocar la fecha de vencimiento de la carta, en el
caso que aplique.

1.Haga clic en el botén “Guardar” para registrar la informacion que se ha
colocado en los diferentes campos que en el punto anterior han sido explicados.

2.Haga clic en el enlace “Catalogo de Cartas de Distribucion” para ir a la pagina
donde se muestran todas las Cartas de Representaciéon o Distribucién que la
Empresa tenga. Es importante acotar que si usted hace clic en este enlace se
perderan todos los cambios o datos introducidos en la pagina si no ha hecho clic
al botén “Guardar”.

Al hacer clic al botén “Guardar” se mostrara la siguiente pantalla:

s DELL Comautes Compan
Pais da Drigen: B
Tipa de Falaciim CuBlimuisor Autorzaca
Farhs da Fminsbic -1 3500
Fecha e Vancindeide: I-1 22011
| Edtar )
. Arif o Fricsc it A sl
Foraties DELL da 1adas o8 modelon, oS culles € bulde
bt i e e s g e it o) talie u15 L8 Qs it wew dulk Corn
CranEnarEs pareanales (FC) | MareaDELL BaTgre iare . %]

Gatdloge de Cartas de Hstribbecidn

1.Haga clic en el botén “Editar” pafa editar o modificar los datos de la Carta de
Representacion.

2.Haga clic en el botén “Agregar Producto” para incluir un producto, registrado
en la parte de “Actividades y Productos” , a la carta. L

t
A

3.Haga clic en la imagen para eliminar el producto asociado a dicha imagen. |

W

IR
LR



i ' . b
Gﬂbm Bulwaﬂmn Vicepresdencia do la Baracio Nacional \'\"\ aw

de Venezuela Republica Bolivariana de Venezuela | de Contrataciones JANNN, Eaiksons

Version
GUIA PARA EL USO DEL REGISTRO NACIONAL DE Cﬁdigu Fégina

CONTRATISTAS EN LINEA N*® Fecha
(ACTUALIZACION MODULO DE CONTRATISTAS)

RNCINST-003 | 01 2021 52 de 71

4. Haga clic en el enlace “Catalogo de Cartas de Distribucién” para ir a la pagina
donde se muestran todas las Cartas de Representacion o Distribucién que la
Empresa tenga registradas hasta el momento.

Al hacer clic al botén “Agregar Producto” se mostrara la siguiente pagina:

Agregar Producto a la Carta de Distribucion

Seleccionsr al menas uh (1) Produrto para agreger 4 la Carta

Descr ipoiin o Marnca del Pyoducio Infor muacian Adicional

Crretenadoras podaties ipo tableta | Masa LEMOVO Tadeodiadl
ﬁ Grienadores porialiles bpo tableta | Marna HF sdigdf
Porafles DELL de 10008 los modelos, 108 cuales
—c Oroonstorts pordliles tpo tablets | Marcac DELL s& puaden vet en delalla an ta pagina web
wwed dall tom
Qridenadores prrionales (FC) | Marca: DELL sdlgnsidrd

'i,,nh | ® Catdlogegle Cartos de Distribucion

1.Seleccione el producto que desee agregar a la Carta de Representaciéon o
Distribucién haciendo clic en el cuadro de texto gris.

2.Haga clic en el botén “Agregar” para incluir los productos seleccionados en el
punto (1) a la Carta de Representacién o Distribucién.

3.Haga clic en el enlace “Atras” para ir a la pagina anterior. Si usted ha
seleccionado productos y no le ha hecho clic al botén “Agregar” los productos no
se agregaran a la Carta.

4.Haga clic en el enlace “Catélogo de Cartas de Distribucién” para ir a la pagina
inicial donde se muestran todas las Cartas de Representacion o Distribucién que
la Empresa tenga registradas hasta el momento. Si usted ha seleccionado
productos y no le ha hecho clic al botén “Agregar” los productos no se agregaran
a la Carta.

INFORMES DE FABRICANTES




24 Gobierno Bolivariano | ... ... > SR W2 200
de Venezuela Rt Soibviietus e Veranicls | e fombrstasianes /;"&\ﬂm

Versién
GUIA PARA EL USO DEL REGISTRO NACIONAL DE Cédigo Pagina
CONTRATISTAS EN LINEA N® Fecha

(ACTUALIZACION MODULO DE CONTRATISTAS)
RNCINST-003 | 01 2021 53 de 71

Al hacer clic a la pestafia “Informes de Fabricante” se mostrara la siguiente
pagina:

Informes de Fabricante

fad e Mercaded Capacsdad de Capaciiad de g plad &
Capacidad ds Almacanss
«PRCHIE £0 Saiandy ] Py oo Pr oduictidn st thada Byacuc  n Feal By esducoidin Ooasal

TecladodTMWPTey  SINO00PIEDA 1004%  10H0I0FEIN 350000 PEIN W

1. Haga clic en el botén “Agregar” para incluir un Informe de Fabricante.

2.Haga clic en la descripcion del producto para editar los datos del informe de
Fabricante.

3. Haga clic en la imagen para eliminar el informe de Fabricante asociado a dicha
imagen.

Las paginas de INCLUIR y EDITAR Informes de Fabricante son las mismas lo que
cambia es el titulo de la pagina, a continuacion, se muestra y explica una de

ellas:
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Incluir Informe de Fabricante

[ L e ]
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1. En esta parte de la pagina se deben llenar los siguientes campos:
a) Producto: Se debe seleccionar el producto que usted fabrica.

b) Capacidad de Almacenaje: Indicar la cantidad que usted puede
almacenar del producto seleccionado. Se debe seleccionar el tipo de medida.

c)Nivel de Mercadeo del Producto: Indicar mediante porcentajes a que parte
de mercado van las cantidades producidas o fabricadas.

d) Capacidad de Produccion Instalada (CPI): Indicar su nivel maximo u
6ptimo de produccién segun la capacidad de todas las lineas de produccién. Se
debe seleccionar el tipo de medida.

e) Capacidad de Produccion Real (CPR): Indicar cantidad que se fabrica
actualmente en su empresa del producto seleccionado.

f) Capacidad de Produccion Ociosa (CPO): Valor que el sistema calcula

= z
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automaticamente y cuyo resultado no es mas que la diferencia entre CPl y CPR.

Informes de Distribucion

Caguecidind de

Abrnac arsige

Orfenaings pereonates (PC) | Manca: DELL 500 PIEZA 'Iﬂ&:‘:"/la

A Agreg:

g) Informacién Adicional: Colocar informacién detallada sobre el proceso
de fabricacién del producto o el motivo de la Capacidad de Produccién Ociosa.
También es importante sefalar la materia prima usada para la fabricacién del
producto especificado, entre otras cosas.

1.Haga clic en el botén "Guardar" para registrar la informacién que se ha
colocado en los diferentes campos que en el punto anterior han sido explicados.

2.Haga clic en el enlace "Catalogo a Informes de Fabricante" para ir a la pagina
donde se muestran todos los Informes de Fabricante que la Empresa tenga
registrados hasta el momento. Es importante acotar que si usted hace clic en
este enlace se perderan todos los cambios o datos introducidos en la pagina si
no ha hecho clic al botén "Guardar".

INFORMES DE DISTRIBUCION
1.Haga clic en el botén “Agregar” para incluir un Informe de Distribucién.

2.Haga clic en la descripcién del producto para editar los datos del informe de
Distribucion.

3.Haga clic en la imagen para eliminar el informe de Distribucién asociado a
dicha imagen.

Las paginas de INCLUIR y EDITAR Informes de Distribucién son las mismas lo que
cambia es el titulo de la pagina, a continuacién, se muestra y explica una de
ellas:

1.En esta parte de la pagina se deben llenar los siguientes campos:
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a)Producto: Se debe seleccionar el producto que usted distribuye.

b)Capacidad de Almacenaje: Indicar la cantidad que usted puede almacenar del
producto seleccionado. Se debe seleccionar el tipo de medida.

c) Nivel de Mercadeo del Producto: Indicar mediante porcentajes a que parte del
mercado van las cantidades producidas o fabricadas.

d)Informaciéon Adicional: Colocar informacion detallada sobre el proceso de
distribucién del producto segln el nivel de mercadeo indicado anteriormente.

1.Haga clic en el botén “Guardar” para registrar la informacién que se ha
colocado en los diferentes campos que en el punto anterior han sido explicados.

2.Haga clic en el enlace “Catélogo a Informes de Distribucién” para ir a la pagina
donde se muestran todos los Informes de Distribucién que la Empresa tenga
registrados hasta el momento. Es importante acotar que si usted hace clic en
este enlace se perderan todos los cambios o datos introducidos en la pagina si
no ha hecho clic al botén “Guardar”.

INFORMACION FINANCIERA

Al hacer clic a la opcién del submeni “Informacién Financiera” de la opcion del
men( principal “Datos de la Solicitud” se mostrara la siguiente pagina, si la
empresa no tiene registrada informacion financiera de cierre o no se encuentre
descapitalizada:

Incluir Informe de Distribucién
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Informacion Financiera

Informacian que falta registrar en ol sistema:

= La Empress esta Descapitalizada segun &l Art. 264 del Cadiga de
Comercio, por lo gue se debe registrar Estados Flinanciaros de Corte

=l =

|t cher ¥ o La e

1.Haga clic en la pestafa “Dictamen de Auditoria” para registrar el informe del
dictamen.

2.Haga clic en la pestana “Balance General de Cierre” para registrar el
respectivo balance de cierre.

3.Haga clic en la pestana “Estado de Resultados de Cierre” para registrar los
respectivos estados de resultados de cierre.

Ahora bien, en caso de que ya estén registrados los estados financieros de cierre

y la empresa se encuentra descapitalizada el sistema mostrara la siguiente
pagina:

Estados Financieros de Cierre

Informacian gue falta registror en &1 sistema:

= Falta registrar Dictamen de Auditoria
= Falta registrar ol Balance General de Clerre
= Falta registrar ol Estado de Résultades de Clarrs

.}.. _ _ ..,——4._

cham P fm | Balarces wher Chmer e bl ol Amsusllmcbos e Ciserw

los estados financieros de cierre la cual fue explicada anteriormente.

I
|
[ |
It

2.Haga clic en la pestafia “Estados Financieros de Corte” para ir a la pagina de
los estados financieros de corte la cual se muestra a continuacion:
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Incluir Dictamen de Auditoria
{* jCcampos Dbligatorios '\‘
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Yolver a Estados Financieros de Clerre
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1.Haga clic en la pestafia “Informe de Revisién Limitada” para registrar dicho

informe.

2.Haga clic en la pestaina “Balance General de Corte” para registrar el respectivo

balance de corte.

3.Haga clic en la pestana “Estado de Resultados de Corte” para registrar los

respectivos estados de resultados de corte.

Las paginas del Dictamen de Auditoria y del Informe de Revisién Limitada son
iguales, tanto las de inclusién como la de edicién, lo que cambia es el titulo de la

pagina, a continuacién, se muestra y explica una de ellas:

Estados Financieros de Corte

Informacidn que falta reglstrar an ol sigtarma:

= Falts registrar ol Informe de Revizidn Limitada
= Falta roegistrar ol Balance Geaneral de Corle
= Falta reglstrar ol Estado de Resultados de Corte
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1. En esta parte de la pagina se deben llenar los siguientes campos:

a) Apellidos del Contador Publico Colegiado: Indicar los apellidos
completos del contador que hizo el dictamen de auditoria o el informe de
revision limitada dependiendo del caso.

b) Nombres del Contador: Indicar los nombres completos del contador que
hizo el dictamen de auditoria o el informe de revisién limitada dependiendo del
caso.

c)Cédula del Contador: Indicar la cédula de identidad del contador. El primer
caracter de este campo debe ser V o E seguido de diez (10) digitos del 0 al 9, sin
colocar puntos, se debe completar con ceros (0) a la izquierda después de laV o
la E en caso de que aplique.

d) Numero del Contador: Indicar el nimero CPC del contador.

e) Fecha del Dictamen: Colocar la fecha del dictamen o del informe
dependiendo del caso.

f) Nombre de la Firma de Auditoria: En el caso que aplique colocar el nombre
de la firma auditora que realizé el dictamen o informe dependiendo del caso.

g) Presenta Dictamen de Opinion Limpia: Indicar si presenta o no el
dictamen de opinion limpia.

h) Presenta Dictamen de Abstencion de Opinioén: Indicar si presenta o no
el dictamen de abstencién de opinién.

i) Opiniéon con Salvedad: Si es el caso coloque completa la opinion de
salvedad emitida por el contador en su informe.

1.Haga clic en el botén “Guardar” para registrar la informacién que se ha
colocado en los diferentes campos que en el punto anterior han sido explicados.

2.Haga clic en el enlace “Volver a Estados Financieros de Cierre” para ir a dicha
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pagina. En la pagina de Informe de Revision Limitada el enlace que aparece es
“Volver a Estados Financieros de Corte”. Es importante acotar que si usted hace
clic en este enlace se perderan todos los cambios o datos introducidos en la
pagina si no ha hecho clic al botén “Guardar”.

Las paginas del Balance General de Cierre y del Balance General de Corte son
iguales, tanto las de inclusién como las de edicion, lo que cambia es el titulo de
la pdgina, a continuacién, se muestra y explica una de ellas:
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Balances General de Clervre
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En esta pagina usted debe ser clic en el botén senalado con el Nro. 1 para
agregar o editar el balance general, sea de cierre o de corte.

Debe indicar los datos principales los cuales son:

« Fecha del Balance: Si el balance es de cierre debe indicar la fecha de cierre
de la empresa y si el balance es de corte la fecha debe ser igual o posterior a la
modificacién estatutaria.

+ Balance de Apertura: Este campo solo aparece si el balance es de cierre.
Indicar si el balance es o no de apertura.

« Hubo Actividad Econémica: Indicar si hubo o no actividad econémica.

+« Cuentas de Activos: Colocar los montos correspondientes a cada cuenta
especificada en la parte de Activos segun el balance general auditado y visado
entregado por el contador publico colegiado. Es importante senalar que los
montos deben ser introducidos usando como separador decimal el punto (.) y no
la coma (,).

« Cuentas de Pasivos: Colocar los montos correspondientes a cada cuenta
especificada en la parte de Pasivos segln el balance general auditado y visado
entregado por el contador publico colegiado. Es importante senalar que los
montos deben ser introducidos usando como separador decimal el punto (.) y no
la coma (,).

* Cuentas de Patrimonio: Colocar los montos correspondientes a cada cuenta
especificada en la parte de Patrimonio segun el balance general auditado y
visado entregado por el contador publico colegiado. Es importante senalar que
los montos deben ser introducidos usando como separador decimal el punto (.) y
no la coma (,).

Si la empresa es cooperativa las cuentas de patrimonio cambian, a continuacion, /|

se muestran las cuentas de patrimonio para las cooperativas, n ’ )
Iﬁ
A
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{CertiNcados No Pagados)

Tatal Cariificaios Pagados
Excedento o DEHcH Acumulado

Fondo de Resary de Emergencia

Fondo de Protecckin Sockal
Fondo de Educachin

Oitros Fondos yio Resersas x
anacin yio Cuidguiaer Otfo Aparis
Resultade Mo Roalizads por Tenencia de Activos
Mros Patrimonios

TOTAL PASHRD Y PATRIMCNIO

Ba. 85,000.00
Bs. 25,000.00
Ba, &0,000.00
Bs. 0.00
Be 0.00
Bs. 0.00
B=.0.00
Bs, 0.00
Bs, 0.00
s 0.00
Bs. 0.00

Para las demas empresas las cuentas de patrimonio son las que siempre se usan

en los balances generales.

1. Haga clic en el botén “Guardar” para registrar el balance general de cierre o
de corte, dependiendo del caso, en el sistema.

Paginas del Estado de Resultados

Las paginas del Estado de Resultados de Cierre y del Estado de Resultados de
Corte son iguales, tanto las de inclusién como las de edicién, lo que cambia es el
titulo de la pagina, a continuacién, se muestra y explica una de ellas:

Si la empresa no es cooperativa el estado de resultado que muestra el sistema

es el siguiente:

g
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1.Haga clic en el botén “Agregar” o "“Editar” (dependiendo del caso) para
registrar el Estado de Resultados de Cierre o de Corte (dependiendo del caso).
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Debe indicar los datos principales los cuales son:

* Fecha de Inicio: Se debe indicar la fecha de inicio del periodo fiscal de la
empresa. El formato de la fecha a introducir debe ser dd-mm-aaaa. Si usted lo
prefiere puede hacer clic en el cuadro azul que se encuentra al lado del campo y
seleccionar facilmente la fecha.

* Fecha de Cierre: Se debe indicar la fecha de cierre del periodo fiscal de la
empresa. El formato de la fecha a introducir debe ser dd-mm-aaaa. Si usted lo
prefiere puede hacer clic en el cuadro azul que se encuentra al lado del campo y
seleccionar facilmente la fecha.

« Colocar los montos correspondientes a cada partida mostrada en la pagina. Es
importante seflalar que los montos deben ser introducidos usando como
separador decimal el punto (.) y no la coma (,).

* Haga clic en el botén “Guardar” para registrar el Estado de Resultados de
Cierre o de Corte (dependiendo del caso) en el sistema

Si la empresa es Cooperativa el estado de resultado que muestra el sistema es el
siguiente:
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Editar Estado de Resultados de Clerre
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ENVIAR DATOS DE LA SOLICITUD AL RNC

Una vez registrada toda la informacion Legal, Técnica y Financiera requerida para
enviar la solicitud de inscripcién y/o actualizacién a los RAC, y si el sistema no
genera ningin mensaje de advertencia indicando que falta registrar alguna
informacion se mostrara la siguiente pagina:

1'

i




Gobiemo Bolivari 200
Hm anu \*u'\ruu 13

‘Vicepresdancia da la Sarvicic Nacional
de Venezuela Repgbdinu Bolivariana de Venezuela | de Contrataciones P,

Version
GUIA PARA EL USO DEL REGISTRO NACIONAL DE Cadigo P&glna
CONTRATISTAS EN LINEA L Fecha

(ACTUALIZACION MODULO DE CONTRATISTAS)
RNCINST-003 | 01 2021 67 de 71

Gobierno Bolivariano

Comision Central

de Venezuela e Planificacion

Actia
1 03:25 PM

Tnformacién - Enviar Datos de la Solicitud al RNC
Ragistrada an ANC

Datos de la Selicitad  #| 4 o037 81 process da Inscripehin o Adualizacidn, ol sistama salecciona I3 opcidn "Habitacian inmediaa® habiganda de
e Ty P manera autamatics ¢ instantinea o NN 8, para contratar con el secior pUblico &n Dianes, Semicios y ajetutidn
Salicitud : de obias, de canfeernidad con 1o prevists en el anicubo 48 dal Decreto con Rango, Valor y Fusiza 2 Ley de Contratacionss
Pablicas, publicacs en Gaceta Oficial de i3 Replblica Bedvariana de Venszuela Exfraordinario N 6.154; de Techa 15 de
novigmbra da 2014

-Cambiar Clave de
Access :
gallr del Sigtema ATENCIGN: Antes de emaar el process, tenga en cuenta gie:

1) Debe tenér a la mane e (Jos) Vouchers de pago de |a inscripcién y Habifacidn, d& acuerdo a la tanifa correspondisnie
pana poder carganio al sistema antes de pusar 2l bobdn Emiar Datos

2 Debe estar segure qua la nformacidn cargada an &l sistema ANC a0 Linea astd debidaments soporfada En casa de
presentar incongiglencias  fallas récuerds que pusds si objeln de Sanciones eslipuladas &n la normativa legal que rige
la matefia

Ls recomendamas veriflcar qua la configuration ded navegador de intemed mstalado en & compuiadar donde usted satd
realizando &l procese de Inscripoidn y Habilitacion, permita“Abnr Verdanas Emengantss”

® Habilitacién Inmediata Actualizacion

?Eﬁhﬂlﬂ

Bedlarl ANE 20 Linsa
farmtio Ricloaid da Castratacianas - GRD
Cagyrightl © I000. Todos las Derwcney Resered s
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Lea el texto contenido en la pantalla y segin sea su caso, seleccione la
modalidad de inscripcion:

1. Habilitacién inmediata El contratista quedara habilitado para contratar con el
Estado bajo cualquier modalidad.

2. Actualizacion: El contratista en caso de que lo requiera, luego de estar inscrito
y habilitado podra actualizar la informacién legal o técnica.

Haga clic en “Enviar Datos” para enviar la informacién al Registro Nacional de
Contratistas. Aparecera la siguiente pantalla:
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Informacién del Pago de la Suscripcion: Cuando se trate de un proceso de
Inscripcion o Actualizacién, previo al envio de la informacién, se le requerira
ingresar la informacién del pago de la suscripcion:

a) Tipo de Solicitud: El contratista debe seleccionar la opcién del tipo de
solicitud que va a realizar.

b) Cuenta Bancaria: Seleccionar el nimero de la cuenta bancaria en la cual
usted ha realizado el deposito o el pago electrénico (transferencia bancaria).

c)Forma de Pago: Indicar si el pago fue hecho en depésito en efectivo o
pago electrénico (transferencia bancaria)

d) Numeros de Referencia: Indicar los nimeros de referencias o nimeros
de depdsitos para completar el monto total del pago de la inscripcién o
actualizacién. No se aceptan pagos repetidos y hasta un maximo de 3 depésitos.

e) Banco emisor: El contratista debe seleccionar el banco emisor de donde
realizo la transferencia bancaria.

f) Total Activos: El sistema indicara en este campo el monto del total activos de
acuerdo a la informacion financiera.

g) Monto del Pago: El sistema indicara el monto total del pago por
inscripciéon o actualizacién de acuerdo al total activos cargado en la informacién
financiera. El monto en bolivares debe ser introducido usando como separador
decimal el punto (.)

h) Depositante: Indicar el nombre de la persona o empresa que realizé el
deposito.

i) C.l. o Rif. del Depositante: Indicar el nimero de cédula de identidad o RIF
del depositante. Se debe introducir una V, E, ] o G seguido de nueve (9) digitos
del O al 9.

j) Haga clic en el boton “Guardar” para registrar datos del depésito o ,“n|,ﬁ,

transferencia.

f

;
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_Euvia: Datos de la Solicitud al RNC

5o Babcibud de Srtalizachin de [aacripcion
o il BNC oo Linss fos enriads satalactomaments.

Al s o proceo de mopoide o Az, = s vsiscaom b opom “Habbtode breedets”, bolslitadd de s atoniics ¢ eotatioes o RN 00 o coutritr con o secter plblcy =
ltemas, perwc  egecociin e obras, & conformadad con o prevsto e of artiod 48 de] Diecrelo con Rarga, Vilor v Foersa de Ley de Contratanizaes Pilshens, pubbead en Gacela Ofical do Iy Repobles Bokronasa de
Vel Extraordnara H° 6 154, de Sicha 1F de nevimsibee de 201

ATENCION: Anivs de veise of provens, teaggs o rusis que:

1) Debe tener ubnmons & (or) Vouckers e paga-dt b Bsopiie y Habdtaciin, 8 acverd a T tarka comespendients para pesdsr carparle al sistema stz 4= pobsar of boton Eraar Des.

D1 Diebe esty s2garo qoe b informacsoe cuyudy o o sierenss BHC oo Lires s debedoments soparinda En cas & preveniar mcomnteanas y Gallas recusde que puzde wer obsete dt Sacooes espuladen e lhoemarn
lagal qua nge lomabena

La recertendanon verficar e b confipmracidn del nmegeeder da lnternet mataladho en o compolader deads uried esth realands o process de Inserpowm 7 Habrltanin, pervsta " Abew Venlaeas Emengeaes™
4 Habdtaciin Inmediate Aetyslzacién

k) Una vez registrada la informacién, debera enviar un email a
pagos@snc.gob.ve, adjuntado los comprobantes bancarios de su depésito o
transferencia, que deben ser legibles, a los fines de verificar su transaccién
bancaria.

Se mostrara la siguiente pagina

Goblerno Bolivariano
de Venerusaia

Los Datos de la Solicitud de Inscripcion y Habilitacion

RRC
Datos de la Salicitud ¢ en el Registro Nacional de Contratista
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e e fueron enviados Exitosamente
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Haga clic en “Enviar datos” para ir a la siguiente pagina de inicio MODULO de
Contratistas la cual se muestra a continuacion:

El sistema arrojara automaticamente la planilla resumen del sistema RNC en
Linea con de toda la informacién legal, técnica y financiera del contratista en un
archivo en formato PDF el cual puede guardar e imprimir.

1.Haga clic en Enviar datos de la Solicitud al RAC para reimpresién de planilla
resumen,

2.Haga clic en “Imprimir certificado” para imprimir el certificado electrénico el
cual se mostraré en un archivo en formato PDF, como se muestra a continuacién:

St | ey | e, A HIERe

Hro Correlative: 2846591 030654621T0

CERTIFICADO ELECTRONICO DE
REGISTRO NACIONAL DE CONTRATISTAS

Esls Registro Nacional de Contralisias, hace constar m- wl Contratmta M
EMPRESA, C.A identificado con al RIF M7 J0014 w
HABILITADC parn contrater con &l sacior pobico en -&uh&r e,
sarvicion y epecucion de obras, da conformidad con ke Bf i & al

del Decreta con Reanga, Valor y Fusrza de Ley de Con [ 2
publicado an Gacsts Ofical da la Repablics Bobarians deVenszusks ;.
Extroordinarn N° 6.154, de fecha 18 do Noviembre de 2014, para & perioda
comprandido anra o 13062018 y al 30062018,

Fecha da la Consulia: 13 da Junio dﬂﬂbw

L-mrﬂlmummnlndfmhmd-huywm :a
Guerra Econdmica pars la Racionalidad y Uniformidad en ls

Bianes, Servicios v Obras Piblicas; al-qgl M o llgl.u-rdl Mrn:uh: 10,
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